ПРОЕКТ

Утверждено 

постановлением администрации 
Сусуманского района

    от                       г. №            .
Административный регламент по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Сусуманский  городской округ».
I. Общие положения.

1.1. Наименование муниципальной функции
Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Сусуманский  городской округ»  (далее – «исполнение Муниципальной функции»), разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых уполномоченными лицами муниципального образования "Сусуманский городской округ" по использованию и охране земель, защиты прав участников земельных правоотношений и определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю.
1.2. Наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль.
1.2.1. Исполнение Муниципальной функции возложено на Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Сусуманского городского округа  (далее - КУМИ).

Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля осуществляется:
- руководителем КУМИ;

- главным специалистом КУМИ.
1.2.2. Местонахождение КУМИ: 686314, г. Сусуман, Магаданская обл, ул. Советская, д.17;

График работы: понедельник – пятница с 9.00 до 17.45, перерыв – с 12.30 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье и праздничные дни, в предпраздничные дни – на 1 час короче.

 Справочные телефоны:

- (41345) 2-20-25 (приемная администрации Сусуманского городского округа, факс);

- (41345) 2-11-81 (руководитель КУМИ администрации Сусуманского городского округа); 

- (41345) 2-28-58 (специалист КУМИ администрации Сусуманского городского округа, факс);
e-mail: ssmadm@mail.ru; 

При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Магаданской области (далее – Управление Росреестра по Магаданской области и Чукотскому автономному округу);

- заинтересованными федеральными органами исполнительной власти;

- исполнительными органами власти Магаданской  области;

- правоохранительными органами.
1.3. Правовые основания для осуществления муниципального контроля.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 25.10.2001 № 136-ФЗ "Земельный кодекс Российской Федерации";

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

Федеральным законом от 11.06.2003 № 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";

Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ "Об охране окружающей среды";

Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления";

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Уставом муниципального образования «Сусуманский  городской округ»;

Положением о муниципальном земельном контроле на территории муниципального образования «Сусуманский район», утвержденным решением Собрания представителей Сусуманского района от 15.03.2006 г. № 53;
Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Сусуманского городского округа, утвержденным постановлением администрации Сусуманского городского округа от 04.12.2015 года № 547; 

1.4. Предмет муниципального контроля.

Предметом муниципального земельного контроля является соблюдение юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований земельного законодательства при использовании земельных участков.

Проведение проверок осуществляется с целью приведения использования земельных участков в соответствие с обязательными требованиями земельного законодательства.

Проверка может проводиться на основании информации, полученной от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей, из средств массовой информации, а также по собственной инициативе.

Положения Административного регламента не применяются к проверкам земельных участков, при проведении которых не требуется взаимодействие органов, уполномоченных на осуществление муниципального земельного контроля, и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и на указанных лиц не возлагаются обязанности по предоставлению информации и исполнению требований органов муниципального земельного контроля (в том числе к проверкам исполнения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями условий договоров аренды).

1.5. Права и обязанности должностных лиц и лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия, при осуществлении муниципального контроля.

Лица, уполномоченные на осуществление муниципального земельного контроля, при проведении проверок имеют право:

1) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и получать от органов государственной власти, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

2) посещать при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, обследовать земельные участки для осуществления муниципального земельного контроля;

3) составлять акты проверки и направлять их в соответствующие органы для устранения нарушений земельного законодательства;

4) обращаться в органы внутренних дел и иные органы и организации для установления лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;

5) брать объяснения по вопросу использования земельных участков.

Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю вправе:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от лиц, уполномоченных на осуществление муниципального земельного контроля, информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено действующим законодательством о защите права юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного надзора (контроля) и муниципального контроля;

- знакомиться с материалами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними;

- обжаловать действия (бездействие) лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль, в административном и (или) судебном порядке.

При проведении проверок лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей.

1.6. Результат исполнения муниципальной функции.

Конечным результатом муниципальной функции является составление акта проверки, а в случае выявления нарушений обязательных требований земельного законодательства - принятие мер, направленных на устранение выявленных нарушений.

Проверка не проводится в случае поступления жалобы о нарушении обязательных требований юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем при отсутствии оснований для проведения внеплановой проверки, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

При вынесении решения об отказе в проведении проверки заявитель уведомляется о принятом решении.
II. Требования к порядку осуществления муниципальной функции.

2.1.    Порядок информирования о правилах осуществления муниципальной функции.
Информирование физических, юридических и должностных лиц о правилах исполнения муниципальной функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.

2.1.1. Информирование проводится в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной функции обеспечивается лицами (специалистами), указанными в п/п 1.2.1. настоящего Положения, лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи.

При принятии телефонного звонка специалистом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы,  телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.2. Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения муниципальной функции осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.
2.1.3. Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения функции осуществляется:

- посредством размещения информации и плана проведения проверок на информационных стендах КУМИ администрации Сусуманского городского округа в помещении администрации Сусуманского городского округа;

- на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslyga.ru;

-  на официальном сайте администрации Сусуманского городского округа www.susumanskiy-rayon.ru;
2.1.4.  Сведения о местонахождении, контактных телефонах, интернет-адресе, адресе электронной почты размещаются:

- на бланках администрации;

- на официальном сайте;

- на информационных стендах.

Сведения о графике (режиме) работы Уполномоченного органа сообщаются по телефону, а также размещаются:

- на официальном сайте www.susumanskiy-rayon.ru;

- на информационных стендах.
2.1.5. На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению функции;

- блок-схемы (при наличии) и краткое описание порядка исполнения Функции;

- образцы документов, необходимых для исполнения функции, и требования к ним (при необходимости);

- график приема заявителей;

- иная информация по исполнению Функции.

Консультации и информирование о порядке или ходе исполнения Функции можно получить по адресу и телефонам, указанным в п/п 1.2.2. настоящего Положения.

2.1.6. Продолжительность приёма для проведения информирования об исполнении муниципальной функции в среднем составляет 15 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.  Основанием для подготовки к проведению проверки являются:

1) план проведения проверок;
2) поступившие    от   органов  государственной    власти,   органов    местного самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений земельного законодательства;
3) выявленные признаки нарушения земельного законодательства;
4) требования, установленные муниципальными правовыми актами, предписаниями Управления Росреестра по Магаданской области и ЧАО по устранению ранее выявленных нарушений земельного законодательства.

3.2. Состав административных процедур:

3.2.1. Подготовка и утверждение плана проверок;
3.2.2. Принятие решения о проведении проверки;
3.2.3. Проведение проверки:
- проведение плановой или внеплановой проверки;

- составление акта;
- направление материалов в соответствующий Федеральный надзорный орган (вручение предписания об устранении нарушения);

       Последовательность административных процедур при проведении проверок приведена в приложении к Административному регламенту (Приложение №1).
3.3. Перечень документов, необходимых для осуществления муниципального контроля.
          Перечень документов, запрашиваемых у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении проверок:

- учредительные документы юридического лица - для юридического лица;

- свидетельство о постановке на учет физического лица в качестве индивидуального предпринимателя - для индивидуального предпринимателя;

- удостоверение личности у лиц, присутствующих при проведении проверки;

- документы, подтверждающие право пользования земельным участком;

- документы, подтверждающие право на имущество, расположенное на земельном участке;
- документа, подтверждающего полномочия представителя, в случае отсутствия проверяемого лица.

3.4. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.4.1. Подготовка и утверждение плана проверок.

Основанием для проведения плановой проверки является утвержденный план проверок.
3.4.1.1. В срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, КУМИ  направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в прокуратуру Сусуманского района (далее Прокуратура).

По результатам рассмотрения органами прокуратуры проектов ежегодных планов проведения проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального земельного контроля и внесения предложений о проведении совместных проверок КУМИ в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения проверок, направляют ежегодные планы проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в Прокуратуру.
3.4.1.2. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, фамилии, имена, отчества физических лиц;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование Уполномоченного органа, осуществляющего конкретную плановую проверку с указанием всех участвующих в такой проверке органов.

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года, за исключением случаев, установленных федеральным законодательством.

3.4.1.3.    В десятидневный срок со дня утверждения, план доводится до сведения   юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, физических лиц путем размещения его на официальном сайте  администрации Сусуманского городского округа  www.susumanskiy-rayon.ru;

3.4.1.4. Результатом исполнения административной процедуры является   утвержденный и обнародованный план проверок.

3.4.1.5.  Ответственным за выполнение указанных действий является   главный специалист КУМИ или замещающее его лицо.

3.4.1.6.  Общий срок подготовки и утверждения плана проверок не может превышать  30 рабочих дней.

3.4.2. Принятие решения о проведении проверки.
3.4.2.1. Подготовка распоряжения (уведомления) о проведении проверки.
Основанием для подготовки распоряжения является утвержденный план проведения проверок либо поступившие от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений земельного законодательства, а также  выявленные признаки нарушения земельного законодательства.

 Не позднее десяти дней до даты проведения проверки, специалист КУМИ готовит распоряжение о проведении проверки и подписывает его у руководителя КУМИ.

3.4.2.2. В распоряжении о проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей указываются (приложение № 2):
1) наименование Уполномоченного органа (органа муниципального контроля);
2) фамилии, имена, отчества, должности лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, проверка которых осуществляется;
4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;
8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
9) даты начала и окончания проведения проверки.

3.4.2.3. В распоряжении о проведении проверки в отношении физических лиц указываются: 

1) наименование Уполномоченного органа (органа муниципального контроля);
2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
3) фамилия, имя, отчество физического лица, проверка которого осуществляется;
4) цели, задачи, предмет проверки;
5) сроки проведения проверки;
6) даты начала и окончания проведения проверки.

3.4.2.4. Результатами исполнения административной процедуры является издание распоряжения и уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц   о проведении проверки использования земельного участка.
Ответственным за выполнение указанных действий является специалист КУМИ.

Максимальный срок исполнения процедуры – десять дней.

3.4.3.  Проведение проверки.
   В целях осуществления муниципального земельного контроля проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном статьями 11 и 12 Федерального закона 294-ФЗ.
3.4.3.1. Проведение плановой проверки.
Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с утвержденным ежегодным планом проведения проверок.

Не позднее, чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки,  КУМИ направляет уведомление с копией распоряжения  о  проведении проверки использования земельного участка, в котором указывается необходимость присутствия законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, с указанием даты и времени. Уведомление направляется по почте с уведомлением или по факсу, либо другим доступным способом (Приложение № 3.)
3.4.3.1.1. Общий срок исполнения процедуры (проведения проверки в соответствии с планом проверок) начиная с даты начала проверки и до даты составления акта проверки не может превышать двадцати рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных расследований на основании мотивированных предложений лиц и специалистов Уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем Уполномоченного органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, в отношении микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

3.4.3.2. Проведение внеплановой проверки.
3.4.3.2.1. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в органы муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
Проведение внеплановой проверки должно быть согласовано с органами прокуратуры в порядке и сроки, установленные статьей 10 Федерального закона № 294-ФЗ.
3.4.3.2.2. О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 3.4.3.2.1. Регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не менее, чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
В случае, установленном подпунктом 1 пункта 3.4.3.2.1. предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.4.3.2.3. Записи о проведенной проверке вносятся в имеющийся у юридического лица, индивидуального предпринимателя журнал учета проверок (в случае наличия указанного журнала).

3.4.3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является завершение проверки и внесения записи в журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства.

Ответственными за выполнение указанных действий являются специалисты КУМИ, осуществляющие проверку.

Максимальный срок исполнения процедуры – двадцать рабочих дней.

3.4.3.3. Составление акта проверки.
3.4.3.3.1. По результатам проверки оформляется акт проверки соблюдения земельного законодательства в двух экземплярах по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141.
В случае, если лицо, в отношении которого осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю, является правообладателем нескольких земельных участков, то акт проверки составляется отдельно на каждый земельный участок.

Акт проверки составляется лицом(ами), которое(ые) указано(ы) в распоряжении КУМИ о проведении проверки.

3.4.3.3.2. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального земельного контроля;

3) дата и номер муниципального правового акта руководителя органа муниципального земельного контроля;

4) фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), проводившего(их)  проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавшего при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подпись лица (лиц), проводившего проверку.

К акту проверки прилагаются объяснения лиц, в отношении которых проводится проверка, и иные, связанные с результатами проверки, документы или их копии.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
Второй экземпляр акта проверки остается в КУМИ.
3.4.3.3.3. В случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального земельного контроля.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований и экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального земельного контроля.

3.4.3.3.4. В журнале учета проверок, лицами, проводящими проверку, осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), проводящего проверку, его (их) подпись.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
В случае если проверка проходила по согласованию с органами прокуратуры, специалисты КУМИ в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки направляют копию акта проверки в прокуратуру.
3.4.3.3.5. Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в КУМИ в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо или индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии, и в согласованный срок передать их в КУМИ.
3.4.3.3.6. Полученные в ходе проверки материалы с приложением копии свидетельства о регистрации юридического лица, свидетельства о присвоении ИНН, справки с банковскими реквизитами, документами, подтверждающими право пользования земельным участком, сопроводительной запиской и иными документами, подтверждающими наличие нарушения земельного законодательства, в 5-дневный срок после проведения проверки направляются КУМИ в Управление Росреестра по Магаданской области и Чукотскому автономному округу для рассмотрения и принятия решения.
3.4.3.3.7. Результатом исполнения административной процедуры является оформленный акт проверки.

Ответственными за выполнение указанных действий являются специалисты КУМИ (члены Комиссии), осуществившие проверку.
IV. Порядок и Формы контроля за исполнением муниципальной функции.
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением уполномоченными лицами муниципальной функции и иных правовых актов, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется непосредственно руководителем (заместителем руководителя) КУМИ.

4.2. Лицо, уполномоченное на проведение проверок, несет персональную ответственность за своевременность подготовки проекта распоряжения о проведении проверки, за соблюдение срока и установленного порядка проведения проверки, соблюдение прав проверяемого лица.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление лица немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений порядка осуществления муниципальной функции.

4.4. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок, полноты и качества осуществления муниципального земельного  контроля устанавливается правовым актом КУМИ. При этом плановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей должны производиться не чаще, чем 1 раз в 3 года.

4.5. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений, а также путем обжалования действий (бездействия), осуществляемых в ходе проведения проверок в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в адрес администрации Сусуманского городского округа.
4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений в ходе осуществления муниципального земельного контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции. 

5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц КУМИ, осуществляющих муниципальный земельный контроль,  повлекших за собой нарушение предусмотренных законодательством прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении проверки, а также решений, принятых по результатам осуществления данной проверки, производится в административном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5.2. Необоснованное затягивание установленных настоящим Регламентом сроков осуществления административных процедур и другие действия могут быть обжалованы заинтересованными лицами:

- в администрацию муниципального образования «Сусуманский городской округ»;

- в судебные органы
в следующих случаях: 

- если проверка проведена органом муниципального контроля с грубым нарушением требований к организации и проведению проверок,  установленных  Федеральным законом от 26.12.2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- если при проведении проверки ответственное за проведение проверки лицо требовало представления документов, информации, не являющихся объектами проверки или не относящихся к предмету проверки;

- если при проведении проверки были превышены установленные сроки проведения проверки.

5.3. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

5.4. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

- не указаны наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для индивидуального предпринимателя) (последнее при наличии) заинтересованного лица и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не дается;

-  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст обращения не поддается прочтению;

- в обращении содержится вопрос, на который заинтересованному лицу многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями;
- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в орган муниципального контроля жалобы в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

5.5.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята при личном приеме заинтересованного лица.

5.5.2. Жалоба должна содержать:

- наименование органа муниципального контроля, должностного лица органа муниципального контроля, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заинтересованного лица - индивидуального предпринимателя либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа муниципального контроля, должностного лица органа муниципального контроля, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием) органа муниципального контроля, должностного лица органа муниципального контроля, либо муниципального служащего.

5.5.3. Заинтересованное лицо вправе представить документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии, а также получить в органе муниципального контроля информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.5.4. Жалобы на действия (бездействия) и решения, принятые руководителем КУМИ, подаются главе Сусуманского городского округа.
5.5.5. Жалоба, поступившая в орган муниципального контроля, подлежит рассмотрению комиссией или должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в установленном порядке.
5.5.6. В течение  семи  дней по результатам рассмотрения жалобы в досудебном порядке должностное лицо, рассмотревшее жалобу, принимает мотивированное решение:

- о признании действий (бездействия) должностного лица органа муниципального контроля незаконными, если такие действия (бездействие) повлекли за собой нарушение прав заинтересованного лица при проведении проверки, с указанием способов устранения таких нарушений;

- об отмене результатов проверки, если проверка в отношении заявителя была проведена с грубыми нарушениями, установленными частью 2 статьи 20 Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ;

- об оставлении жалобы без удовлетворения с обоснованием причин отказа в удовлетворении.

5.5.7. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в течение  трех дней направляется заинтересованному лицу в письменной или электронной форме.
5.5.8. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.
5.5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков  состава  административного  правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы по подведомственности или в правоохранительные органы.
5.6. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной функции в суд общей юрисдикции или в арбитражный суд в следующие сроки:

- три месяца со дня, когда стало известно о нарушении права заявителя;

- один месяц со дня получения заявителем письменного уведомления об отказе вышестоящего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если заявителем не был получен на неё письменный ответ.
