КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА
ПРИКАЗ

(по основной деятельности)

От 19 августа 2014 г.            Сусуман                       № 30
Об утверждении Административного регламента

исполнения отделом внутреннего муниципального

финансового контроля Комитета по финансам

администрации Сусуманского района муниципальной

функции по осуществлению контроля в сфере закупок

 товаров, работ, услуг для обеспечения нужд
муниципального образования «Сусуманский район»

       В целях исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального образования «Сусуманский район»
       ПРИКАЗЫВАЮ:

      1.Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения отделом внутреннего муниципального финансового контроля Комитета по финансам администрации Сусуманского района муниципальной функции по осуществлению контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального образования «Сусуманский район».
      2.Настоящий приказ подлежит размещению на официальном сайте администрации Сусуманского района.

Руководитель

Комитета по финансам                                                                Т.Я.Юрченко

Утвержден приказом комитета 

по финансам администрации 

Сусуманского района 

от 19 августа 2014 г. № 30
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения отделом внутреннего муниципального

финансового контроля Комитета по финансам администрации 

Сусуманского района муниципальной функции по 

осуществлению контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального образования «Сусуманский район»
I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения отделом внутреннего муниципального финансового контроля Комитета по финансам администрации Сусуманского района муниципальной функции по осуществлению контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального образования «Сусуманский район»
 определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), проводимых  отделом внутреннего муниципального финансового  контроля Комитета по финансам администрации Сусуманского района 
2. Наименование муниципальной функции – осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального образования «Сусуманский район» (далее – муниципальная  функция).

3. Исполнение муниципальной функции осуществляется отделом внутреннего муниципального финансового контроля Комитета по финансам (далее – отдел финансового контроля).

4. Исполнение муниципальной  функции осуществляется в соответствии с:

-     Конституцией Российской Федерации;

- Бюджетным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации; 

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

-  Гражданским кодексом Российской Федерации;

-  Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44 – ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Приказом Комитета по финансам администрации Сусуманского района от 03 марта 2014 № 7 «Об утверждении Положения об отделе внутреннего муниципального финансового контроля»;
- постановлением администрации Сусуманского района от 04 апреля 2014 года № 112 «О Порядке осуществления органом внутреннего муниципального финансового контроля администрации Сусуманского района полномочий по осуществлению контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Сусуманский район».
5. Муниципальная функция осуществляется путем проведения:

а) плановых проверок в отношении заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок и их членов, уполномоченных органов при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Сусуманский район»;

б) внеплановых проверок в отношении заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок и их членов, уполномоченных органов при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Сусуманский район».
6. В отношении каждого заказчика, контрактной службы заказчика, контрактного управляющего, постоянно действующей комиссии по осуществлению закупок и ее членов, уполномоченного органа плановые проверки проводятся не чаще, чем один раз в шесть месяцев.
7. Внеплановые проверки проводятся по следующим основаниям:

а) получение обращения участника закупки либо осуществляющих общественный контроль общественного объединения или объединения юридических лиц с жалобой на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностных лиц контрактной службы, контрактного управляющего;

б) поступление информации о нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – законодательство РФ о контрактной системе в сфере закупок);

в) истечение срока ранее выданного предписания об устранении нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, в том числе об аннулировании определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 
Внеплановые проверки при получении обращения участника закупки либо осуществляющих общественный контроль общественного объединения или объединения юридических лиц с жалобой на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностных лиц контрактной службы, контрактного управляющего осуществляется в соответствии с Административным регламентом исполнения отделом финансового контроля муниципальной функции по рассмотрению жалоб на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, контрактного управляющего при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд. 

8.Контроль в сфере закупок осуществляется в отношении заказчиков, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок и их членов, уполномоченных органов (далее- субъекты контроля).

9.Предметом контроля является соблюдение субъектами контроля законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее – контроль в сфере закупок).
II.Права и обязанности должностных лиц отдела финансового контроля, осуществляющих контроль в сфере закупок.

10.Должностными лицами отдела финансового отдела являются:

а) начальник  отдела финансового контроля;

б) заместитель начальника отдела финансового контроля;

в) главный специалист отдела финансового контроля.
г) муниципальные служащие комитета по финансам, уполномоченные на участие плановых и внеплановых проверок в соответствии с приказами руководителя Комитета по финансам (далее – члены рабочей группы).

11. Должностные лица Комитета по финансам, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента, в пределах установленных должностными инструкциями полномочий при исполнении муниципальной функции имеют следующие права:

а) запрашивать и получать на основании мотивированного запроса информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной формах, необходимые для проведения плановых и внеплановых проверок, осуществлять аудиозапись объяснений, а также фото- и видиосъемку с обязательным уведомлением об этом опрашиваемого лица;
б) при осуществлении проверок беспрепятственно по предъявлении ими служебных удостоверений и приказа руководителя (заместителя руководителя) Комитета по финансам на проведение проверки посещать помещение, здание и территории, которые занимают лица, в отношении которых осуществляется плановая проверка;

в) беспрепятственно осуществлять осмотр относящихся к предмету проверки территорий, зданий и помещений, занимаемых субъектом проверки, предметов, документов и информации (сведений), содержащихся на любых ее носителях (в в необходимых случаях при осуществлении осмотра производятся фото – и киносъемка, видеозапись, копирование документов);

г) в случае, если осуществления проверки членам рабочей группы требуются, специальные знания, запрашивать мнение специалистов и (или) экспертов;

д) выдавать предписания в случаях, предусмотренных законодательством РФ о контрактной системе в сфере закупок;

е) осуществлять производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством РФ об административных правонарушениях;
ж) обращаться в суд, арбитражный суд с исками о признании осуществленных закупок недействительными в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.
12. Должностные лица Комитета по финансам, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента, в соответствии со своим должностными инструкциями при исполнении муниципальной функции обязаны:

а) соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;

б) проводить плановые и внеплановые проверки в соответствии с приказом руководителя (заместителя руководителя) Комитета по финансам;

в) знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо субъекта контроля с приказом руководителя (заместителя руководителя) Комитета по финансам о проведении проверки, с приказом руководителя (заместителя руководителя) о продлении срока проверки, об изменении состава рабочей группы,  а также с результатами плановой и внеплановой проверки (акты и решения);

г) при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт;

д) при осуществлении своих полномочий не разглашать полученные сведения, составляющие государственную тайну, и иную информацию, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральными законами, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.

Права и обязанности лиц, в отношении которых

осуществляются мероприятия по контролю

13. Должностные лица субъекта контроля имеют следующие права:

а) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке исполнения муниципальной функции;

б) давать пояснения по вопросам, относящимся к предмету плановой и внеплановой проверки, также заявлять ходатайства и делать иные заявления, представлять доказательства;

в) знакомиться с актами проверок (решений);

г) обжаловать решения и действия (бездействие) Комитета по финансам и их должностных лиц в порядке, установленном настоящим Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

д) обращаться в установленном порядке в суд, Арбитражный суд с исками, в том числе с исками о восстановлении нарушенных прав;

е) иные права в соответствии с законодательством РФ о контрактной системе в сфере закупок, настоящим Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с исполнением муниципальной функции.

14. Должностные лица субъекта контроля обязаны:

а) своевременно и в полном объеме представлять информацию, документы и материалы, необходимые для проведения плановых и внеплановых проверок;

б) давать устные и  письменные объяснения должностным лицам отдела финансового контроля Комитета по финансам;
в) оказывать необходимое организационное и техническое содействие должностным лицам, входящим в состав рабочей группы, привлекаемым специалистам и экспертам, в том числе обеспечивать их необходимыми служебными помещениями, обеспечивающими сохранность документов и материалов;
г) выполнять иные законные требования должностных лиц, входящих в состав рабочей группы, а также не препятствовать законной деятельности указанных лиц при исполнении ими своих служебных обязанностей;

д) своевременно и в полном объеме исполнять требования предписаний;

е) обеспечивать сохранность документов и информации, связанной с проведением процедур по определению поставщика (исполнителя, подрядчика)  и других документов, предусмотренных законодательными и иными нормативными правовыми актами;
з) обеспечивать допуск специалистов и экспертов, привлекаемых в рамках проверки, в помещения на территории, а также к объектам (предметам) исследований, экспертиз;

и) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

Описание результата исполнения муниципальной функции
15. К результатам исполнения муниципальной функции относятся акты, решения и предписания, принятые по результатам плановых и внеплановых проверок, решения руководителя Комитета по финансам, принятые по результатам рассмотрения материалов проверки, в том числе актов и решений.

Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

16. Место нахождения Комитета по финансам: г. Сусуман, ул. Советская, д. 17.
17.Место принятия документов и заявлений Комитета по финансам по вопросам исполнения муниципальной функции: 686314, г. Сусуман, ул.Советская, д. 17, кабинет № 37.
18. Часы приема письменных обращений в Комитете по финансам: понедельник – четверг с 9.00 до 17.45;.пятница с 9.00 до 17.30. Перерыв: 12.30 – 14.00. В предпраздничные дни часы приема письменных обращений в Комитете по финансам сокращаются на 1 час. 
График работы Отдела финансового контроля Комитета по финансам: понедельник - четверг 9.00 – 17.45; пятница  9.00 – 17.30. Перерыв: 12.30 – 14.00. В предпраздничные дни часы приема письменных обращений в Комитет по финансам сокращаются на 1 час. 

19. Телефон Комитета по финансам для получения справок по входящей корреспонденции по вопросам исполнения муниципальной функции: (8 413 45) 2-26-19.

20. Адрес электронной почты для направления в Комитет по финансам  электронных обращений: sufino@online.magadan.ru. 

21. Текст настоящего Административного регламента размещается на сайте администрации Сусуманского района www.susumanskiy-rayon.ru. в сети «Интернет».
22. При выдаче по телефону справок по входящей корреспонденции, связанной с исполнением муниципальной  функции, предоставляется информация о:

а) входящих номерах, под которыми зарегистрирована в системе делопроизводства Комитета по финансам письменная корреспонденция;

б) направлении ответа.

Информация о деятельности Отдела финансового контроля распространяется через сайт администрации Сусуманского района www.susumanskiy-rayon.ru.  в сети Интернет.
Срок исполнения муниципальной функции
23. Общий срок исполнения муниципальной функции не может превышать суммы сроков всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом и составляет не более 65 рабочих дней. 

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования к порядку

их выполнения

24. В рамках исполнения муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры:

а) подготовка и назначение плановых и внеплановых проверок;

б) проведение плановых и внеплановых проверок и оформление результатов плановых и внеплановых проверок;

в) принятие по результатам проведенных плановых и внеплановых проверок мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
25. Установлены следующие максимальные сроки выполнения административных процедур, осуществляемых в рамках исполнения муниципальной функции:

а) назначение плановой проверки – не позднее 5 рабочих дней до даты проведения проверки;

 б) проведение плановой и внеплановой проверки:

 – плановой проверки  не более 30 рабочих дней, а при продлении срока проведения плановой проверки не более чем на 10 рабочих дней – не более 40 рабочих дней;
- проведение внеплановой проверки – не более 5 рабочих дней;
в) оформление результатов плановой и внеплановой проверки – не более 10 рабочих дней;
г) принятие по результатам плановой и внеплановой проверки мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации – не более 10 рабочих дней.
26. Назначению плановой проверки предшествует анализ информации, размещенной на единой информационной системе (далее – ЕИС), до ввода в эксплуатацию единой информационной системы – на официальном сайте Российской Федерации в информационно –телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru (далее – Официальный сайт), относящейся к субъекту контроля.
27. Документы, передача которых предусмотрена настоящим Административным регламентом, вручаются представителю субъекта контроля под роспись, либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом.

28. Должностными лицами, ответственными за выполнение административных процедур, являются:

а)
начальник отдела финансового контроля;

б)
заместитель начальника отдела финансового контроля;
в)
главный специалист отдела финансового контроля;
г) муниципальные служащие, уполномоченные на участие в проведении плановых и внеплановых проверок в соответствии с приказом руководителя Комитета по финансам.

Подготовка и назначение плановых и внеплановых проверок
29. Плановые проверки осуществляются в соответствии с планом проведения плановых проверок, который утверждается руководителем Комитета по финансам. 

30. План проверок должен содержать следующие сведения:

- наименование контрольного органа, осуществляющего проверку;

- наименование, ИНН, адрес местонахождения субъекта контроля, в отношении которого принято решение о проведении проверки;

- цель и основания проведения проверки;
- месяц начала проведения проверки.

31. План проверок утверждается на шесть месяцев.

32. Внесение изменений в план проверок допускается не позднее, чем за месяц до начала проведения проверки, в отношении которой вносятся такие изменения.

33. План проверок, а также вносимые в него изменения должны быть размещены не позднее пяти рабочих дней со дня их утверждения на сайте администрации Сусуманского района www.susumanskiy-rayon.ru  в сети Интернет , а также в ЕИС (до ввода в эксплуатацию ЕИС – на Официальном сайте).
34. Административная процедура назначения плановой проверки предусматривает следующие действия:

а) издание приказа о проведении плановой проверки;

б) направление субъекту проверки уведомления о проведении плановой проверки.

35. Приказ о проведении проверки должен содержать следующие сведения:

а) наименование контрольного органа;
б) состав рабочей группы с указанием фамилии, имени, отчества и должности каждого члена рабочей группы;

в) предмет проверки;

г) цель и основания проведения проверки;

д) дату начала и дату окончания проведения проверки;

е) проверяемый период;

ж) сроки, в течение которых составляется акт по результатам проведения проверки;

з) наименование субъекта контроля.

36. Уведомление о проведении проверки должно содержать следующие сведения:

а) наименование субъекта контроля;

б) предмет проверки;

в) цель и основания проведения проверки;
г)дату начала и дату окончания проверки;

д) проверяемый период;

е) документы и сведения, необходимые для осуществления проверки, с указанием срока предоставления субъектом контроля;

ж) информацию о необходимости уведомления субъектом контроля лиц, осуществляющих функции по осуществлению закупок для данного субъекта контроля в проверяемый период;
з) информацию о необходимости обеспечения условий для работы рабочей группы, в том числе предоставления помещения для работы, оргтехники, средств связи (за исключением мобильной связи) и иных необходимых средств и оборудования для проведения проверки.

37. Уведомление о проведении проверки направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо нарочно с отметкой о получении, либо любым иным способом, позволяющим доставить уведомление в срок не позднее, чем за пять рабочих дней до даты проведения проверки.

38. В состав рабочей группы Комитета по финансам, созданной для проведения плановой проверки, должно входить не менее трех человек. Рабочую группу возглавляет руководитель рабочей группы.

39. Изменения состава рабочей группы, а также сроков проведения проверки оформляются приказами Комитета по финансам.

40. Внеплановые проверки проводятся на основании приказа руководителя Комитета по финансам (заместителя руководителя) о проведении внеплановых проверок.

41. На проведение внеплановых проверок приказом руководителя Комитета по финансам (заместителя руководителя) создается постоянно действующая рабочая группа на текущий календарный год.

42. В состав рабочей группы Комитета по финансам , созданной для проведения внеплановой проверки, должно входить не менее трех человек. Рабочую группу возглавляет руководитель рабочей группы.

Проведение плановых и внеплановых проверок
43. Плановые проверки проводятся по месту нахождения субъекта контроля.
44. Внеплановые проверки проводятся по месту нахождения Комитета по финансам или по месту нахождения субъекта контроля.

Проведение плановой проверки
45. Доступ на территорию или в помещение субъекта контроля рабочей группе предоставляется при предъявлении ими служебных удостоверений и приказа руководителя (заместителя руководителя) Комитета по финансам о назначении проверки.
46. При воспрепятствовании доступу рабочей группы на территорию или в помещение субъекта контроля составляется акт.

47. До начала проведения проверки руководитель рабочей группы представляет для ознакомления представителю субъекта контроля копию приказа о назначении проверки.

48. Срок проведения плановой проверки может быть продлен Руководителем Комитета по финансам на основании мотивированного обращения (служебной записки) руководителя рабочей группы на срок не более 10 рабочих дней или перенесен на другой срок.
49. Во время проведения проверки субъект контроля обязан по письменному запросу руководителя рабочей группы представить в установленные в запросе сроки необходимые для проведения проверки оригиналы и (или) копии документов и сведений, необходимых рабочей группе в соответствии с возложенными на рабочую группу полномочиями. По требованию субъекта контроля передача истребуемых документов и сведений осуществляется на основании акта приема- передачи документов и сведений.

50. В случае, если субъект контроля не имеет возможности представить рабочей группе истребуемые документы (их копии) и (или) сведения в установленный срок, по его письменному заявлению срок предоставления указанных документов и сведений продлевается на основании письменного решения руководителя рабочей группы не более, чем на 5 рабочих дней.

При невозможности представить истребуемые документы субъект контроля обязан представить руководителю рабочей группы письменное объяснение с обоснованием причин невозможности их предоставления. 

51. Плановая проверка осуществляется рабочей группой в два этапа, которые могут проводиться одновременно.

Порядок осуществления первого этапа плановой проверки
52. Первый этап плановой проверки предусматривает проверку закупок, процедура определения поставщика (подрядчика, исполнителя) по которым еще не завершена, то есть не заключены контракты, на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – законодательство РФ о контрактной системе в сфере закупок).
53. Рабочая группа испрашивает необходимые документы для ознакомления, получает в письменной форме, форме электронного документа и (или) устной форме объяснения должностных лиц субъекта контроля по предмету проверки, совершает иные действия, направленные на  всестороннее рассмотрение предмета проверки.
54. Результаты осуществления первого этапа проведения плановой проверки оформляются решением по результатам проведения первого этапа плановой проверки (далее – решение), которое подписывается членами рабочей группы.

55. Решение должно состоять из вводной, мотивировочной и резолютивной частей.

Вводная часть решения должна содержать:

- наименование контрольного органа;

- номер, дату и место принятия решения, дату и номер приказа о проведении плановой проверки;
- фамилии, имена, отчества (при наличии), наименование должностей членов рабочей группы, проводивших первый этап плановой проверки;

-наименование, адрес местонахождения субъекта контроля, в отношении которого принято решение о проведении плановой проверки.

В мотивировочной части решения должны быть указаны:
- обстоятельства, установленные при проведении первого этапа плановой проверки и обосновывающие выводы рабочей группы;

- нормы законодательства, которыми руководствовалась рабочая группа;

- сведения о нарушении требований законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок.

Резолютивная часть решения должна содержать:

- выводы рабочей группы о наличии (отсутствии) в действиях (бездействии) субъекта контроля нарушений законодательства РФ о контрактной системе  сфере закупок со ссылками на конкретные нормы законодательства РФ о контрактной системе   в сфере закупок, обосновывающие выводы рабочей группы;
- сведения о выдаче предписания об устранении выявленных нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок;
-  выводы рабочей группы о необходимости рассмотрения вопроса о возбуждении производства по делам об административных правонарушениях;

-сведения о других мерах по устранению нарушений, в том числе об обращении с иском в суд, о передаче материалов в правоохранительные органы.

56.Информация о результатах первого этапа плановой проверки размещается в ЕИС (до ввода в эксплуатацию ЕИС – на Официальном сайте) в срок не более трех рабочих дней со дня подписания решения.

Решение в срок не позднее трех рабочих дней со дня его подписания вручается представителю субъекта контроля, в отношении которого проведена проверка, под роспись, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом.

57. В случае, если при проведении первого этапа проверки выявлены нарушения законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, рабочая группа выдает предписание об устранении нарушений о контрактной системе в сфере закупок (далее – предписание), за исключением случаев, когда рабочая группа пришла к выводу, что выявленные нарушения не повлияли на результаты определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

58. Предписание об устранении нарушения законодательства Российской Федерации или иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок должно содержать:

- дату и место выдачи предписания;

- состав рабочей группы;

- сведения о решении на основании которого выдается предписание;

- наименование, адрес субъекта контроля, которому выдается предписание;

- указание на конкретные действия, которые должно совершить лицо, получившее такое предписание, для устранения указанного нарушения законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок;

- сроки, в течение которых должно быть исполнено предписание;

- сроки, в течение которых в отдел финансового контроля должно поступить подтверждение исполнения предписания.

Не допускается выдача предписаний о недопущении нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок в будущем.  
59. Под действиями, направленными на устранение нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, понимаются:

- отмена решений комиссий по определению поставщика (исполнителя, подрядчика). Предписание об отмене решений комиссий по определению поставщика (исполнителя, подрядчика) выдается также в том случае, если выдается предписание о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок, запроса предложений;
- внесение изменений в извещение о проведении запроса котировок, запроса предложений. При этом срок подачи заявок на участие в запросе котировок, запросе предложений должен быть продлен таким образом , чтобы с  момента размещения таких изменений он соответствовал срокам, установленным законодательством РФ о контрактной системе в сфере закупок, в случае внесения изменений в указанные документы;
- аннулирование процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), осуществляемых путем проведения запроса котировок, запроса предложений.

60. Предписание изготавливается одновременно с решением и подписывается всеми членами рабочей группы, вручается одновременно с решением представителю субъекта контроля, в отношении которого проведен первый этап плановой проверки, под роспись, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом.
61. В течение трех рабочих дней со дня направления (вручения) предписания информация о выданном предписании размещается в ЕИС (до ввода в эксплуатацию ЕИС – на Официальном сайте).
62. Субъект контроля, в отношении которого выдано предписание об устранении нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, вправе направить рабочей группе, выдавшей предписание, мотивированное ходатайство о продлении срока исполнения предписания.

Поступившее ходатайство о продлении срока исполнения предписания рассматривается рабочей группой в течение пяти рабочих дней со дня его поступления в Комитет по финансам. По результатам рассмотрения указанного ходатайства рабочая группа изготавливает в письменной форме мотивированное решение о продлении срока исполнения предписания с одновременным установлением нового срока исполнения предписания, либо об отказе в продлении срока исполнения предписания.
Порядок осуществления второго этапа плановой проверки 

63. При осуществлении второго этапа плановой проверки проводится проверка закупок, контракты по которым заключены до начала проверки, на предмет их соответствия требованиям законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок. 
64. Результаты проведения второго этапа плановой проверки оформляются актом плановой проверки (далее – акт проверки) в сроки, установленные приказом о проведении плановой проверки. 
65. Акт проверки должен состоять из вводной, мотивировочной и резолютивной частей.

Вводная часть акта проверки должна содержать:

- наименование контрольного органа;

- номер, дату и место составления акта проверки;

- дату и номер приказа о проведении плановой проверки;

- основания, цели и сроки осуществления плановой проверки;

- период проведения плановой проверки;

- предмет плановой проверки;

- фамилии, имена, отчества (при наличии),наименование должностей членов рабочей группы, проводивших плановую проверку.
- наименование, адрес местонахождения субъекта контроля.

В мотивировочной части акта проверки должны быть указаны:

- обстоятельства, установленные при проведении проверки и обосновывающие выводы рабочей группы;

- нормы законодательства, которыми руководствовалась рабочая группа;
- сведения о нарушении требований законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, оценка этих нарушений;

 Резолютивная часть акта проверки должна содержать:

- выводы рабочей группы о наличии (отсутствии) в действиях (бездействии) субъекта контроля нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок со ссылками на конкретные нормы законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, нарушение которых было установлено в результате проведения проверки;

- сведения о выдаче предписания об устранении выявленных нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок;
- выводы рабочей группы о необходимости рассмотрения вопроса о возбуждении производства по делам об административных правонарушениях;

- сведения о других мерах по устранению нарушений, в том числе об обращении с иском в суд, передаче материалов в правоохранительные органы.

66. Акт проверки подписывается всеми членами рабочей группы.

67. Акт проверки вручается представителю субъекта контроля, в отношении которого поведена плановая проверка под роспись, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом.
При этом решение и предписание рабочей группы по результатам проведения первого этапа плановой проверки (при их наличии),  являющиеся неотъемлемой частью акта проверки, не подлежат повторному направлению и приобщаются к материалам проверки.

68. Субъект контроля, в отношении которого проведена плановая проверка, в течение пяти рабочих дней со дня получения акта проверки вправе представить руководителю Комитета по финансам письменные возражения по фактам, изложенным в акте проверки, которые приобщаются к материалам проверки.
69. В случаях, если по результатам второго этапа проведения плановой проверки выявлены нарушения законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, рабочая группа выдает предписание об устранении нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, за исключением случаев, когда рабочая группа пришла к выводу, что выявленные нарушения не повлияли на результаты определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

70. Предписание по результатам проведения второго этапа проверки должно соответствовать требованиям пунктов 58-59 Административного регламента.
71. Предписание по результатам проведения второго этапа плановой проверки изготавливается одновременно с актом проверки и подписывается всеми членами рабочей группы, вручается одновременно с актом проверки представителю субъекта контроля, в отношении которого проведена плановая проверка, под роспись, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом.
72. В течение трех рабочих дней со дня направления (вручения) акта проверки информация о результатах проведения плановой проверки и выданном предписании по результатам проведения второго этапа плановой проверки размещается в ЕИС (до ввода в эксплуатацию ЕИС – на Официальном сайте).

73. Лица, в отношении которых выдано предписание об устранении нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, вправе направить рабочей группе, выдавшей предписание мотивированное ходатайство о продлении срока исполнения предписания, которое рассматривается в порядке, установленном пунктом 62 настоящего Административного регламента.

Проведение внеплановых проверок
74. Внеплановые проверки в соответствии с настоящим Административным регламентом проводятся по следующим основаниям:

- поступление информации о нарушении законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок;

Истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, в том числе об аннулировании определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
75. Во время проведения внеплановой проверки субъект контроля обязан:

- по письменному запросу руководителя рабочей группы представлять в установленные в запросе сроки необходимые для проведения внеплановой проверки оригиналы и (или) копии документов и сведений, необходимых рабочей группе в соответствии с возложенными на рабочую группу полномочиями.
76. Внеплановая проверка осуществляется рабочей группой в один этап.

77. Результаты проведения внеплановой проверки оформляются решением (далее – решение по внеплановой проверке).
78. Решение по внеплановой проверке должно состоять из вводной, мотивировочной и резолютивной частей.

Вводная часть решения по внеплановой проверке должна содержать:

- наименование контрольного органа;

- номер, дату и место принятия решения по внеплановой проверке;

- дату и номер приказа о проведении внеплановых проверок;

- фамилии, имена, отчества (при наличии), наименования должностей членов рабочей группы, проводивших внеплановую проверку;

- наименование, адрес местонахождения субъекта контроля, в отношении которого принято решение о проведении внеплановой проверки.

В мотивировочной части решения должны быть указаны:

- обстоятельства, установленные при проведении проверки и обосновывающие выводы рабочей группы;

- нормы законодательства, которыми руководствовалась рабочая группа;

- сведения о нарушении требований законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, оценка этих нарушений.

Резолютивная часть решения должна содержать:

- выводы рабочей группы о наличии (отсутствии) в действиях (бездействии) субъекта контроля нарушений законодательства РФ о контрактной системе  сфере закупок со ссылками на конкретные нормы законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, обосновывающие выводы рабочей группы;
- сведения о выдаче предписания об устранении выявленных нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок;

- выводы рабочей группы о необходимости рассмотрения вопроса о возбуждении производства по делам об административных правонарушениях;

 - сведения о других мерах по устранению нарушений, в том числе об обращении с иском в суд, передаче материалов в правоохранительные органы.
79. Решение по внеплановой проверке оформляется и подписывается всеми членами рабочей группы, проводившими проверку.

Решение по внеплановой проверке в срок не позднее трех рабочих дней со дня его подписания вручается представителю субъекта контроля, в отношении которого проведена внеплановая проверка, под роспись, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом.
80. Субъект контроля, в отношении которого проведена внеплановая проверка, в течение пяти рабочих дней со дня получения решения по внеплановой проверке вправе представить руководителю Комитета по финансам письменные возражения по фактам, изложенным в решении, которые приобщаются к материалам внеплановой проверки.

81. В случаях если по результатам проведения внеплановой проверки выявлены нарушения законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, рабочая группа выдает предписание об устранении нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, за исключением случаев, когда рабочая группа пришла к выводу, что выявленные нарушения не повлияли на результаты определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 

Предписание рабочей группы по результатам проведения внеплановой проверки является неотъемлемой частью  и приобщается к материалам проверки.

Предписание об устранении нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок по результатам проведения внеплановой проверки должно соответствовать требованиям пунктов 58-59 настоящего Административного регламента.

82. Предписание об устранении нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок по результатам проведения внеплановой проверки изготавливается одновременно с решением о внеплановой проверке, подписывается всеми членами рабочей группы, вручается одновременно с решением по внеплановой проверке представителю субъекта контроля, в отношении которого проведена внеплановая проверка, под роспись, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом. 

83. Информация о результатах проведения внеплановой проверки и о выданном предписании размещается в ЕИС (до ввода в эксплуатацию – на Официальном сайте) в срок не позднее трех рабочих дней со дня его направления (вручения) субъекту контроля.

84. Лица, в отношении которых выдано предписание об устранении нарушений законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок вправе направить рабочей группе, выдавшей предписание, мотивированное ходатайство о продлении срока исполнения предписания, которое рассматривается в порядке, установленном пунктом 62 настоящего Административного регламента.
Принятие по результатам проведенных плановых и внеплановых 

проверок мер, предусмотренных законодательством

Российской Федерации 
85. При выявлении нарушений законодательства в результате проведения отделом финансового контроля Комитета по финансам плановых и внеплановых проверок, отдел финансового контроля вправе:
- составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушением законодательства РФ и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, рассматривать дела о таких административных правонарушениях и принимать меры по их предотвращению в соответствии с законодательством об административных правонарушениях и законодательством Магаданской области;
- выдавать обязательные для исполнения предписания об устранении таких нарушений в соответствии с законодательством РФ, в том числе об аннулировании определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

- обращаться в суд, арбитражный суд с исками о признании осуществления закупок недействительными в соответствии с ГК РФ.

86. Пи выявлении в результате проверки факта нарушения содержащего признаки состава преступления, отдел финансового контроля обязан информацию о таком факте и (или) документы, подтверждающие такой факт, в течение трех рабочих дней с даты его выявления передать в правоохранительные органы.

87. Отдел финансового контроля осуществляет контроль  за исполнением субъектами контроля предписаний. В случае неисполнения предписания отдел финансового контроля применяет к лицу, не исполнившему такое предписание, меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной

функции. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами отдела финансового контроля положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования  к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений
88. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами отдела финансового контроля положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений организуется начальником отдела финансового контроля.
89. Начальник отдела финансового контроля осуществляет текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений.

90. В ходе плановых и внеплановых проверок руководитель рабочей группы ежедневно осуществляет контроль за ее работой по мере проведения проверки до принятия решения по результатам проверки, несет ответственность за проведение проверки с надлежащим качеством и в установленные сроки.
Ответственность должностных лиц отдела финансового контроля за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции
91. В случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, должностные лица отдела финансового контроля несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в процессе исполнения муниципальной функции, в  соответствии с законодательством Российской Федерации.
Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

92.Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством получения ими информации о результатах осуществления контроля в сфере закупок, размещаемой в ЕИС (до ввода в эксплуатацию ЕИС – на Официальном сайте), на сайте администрации Сусуманского района, за исключением сведений, составляющих государственную, служебную, банковскую, налоговую, коммерческую тайну, тайну связи и с учетом требований сохранения охраняемой законом тайны, установленных законодательством Российской Федерации.
93. Граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Комитет по финансам обращения по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе с предложениями, рекомендациями, а также заявления и жалобы о нарушении должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) отдела финансового контроля Комитета по финансам, должностных лиц отдела финансового контроля Комитета по финансам 
94. Решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции, действия (бездействие) должностных лиц отдела финансового контроля могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке и в судебном порядке.

95. В досудебном (внесудебном) порядке заявители обжалуют:
- действия (бездействие) должностных лиц отдела финансового контроля, решения принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции – руководителю Комитета по финансам;

- действия (бездействие) руководителя Комитета по финансам Главе Сусуманского района.

96. Подача жалобы не приостанавливает исполнение обжалуемого решения или совершение обжалуемого действия должностных лиц отдела финансового контроля, за исключением случаев предусмотренных настоящим регламентом.
По ходатайству заявителя исполнение обжалуемого решения или совершение обжалуемого действия должностных лиц отдела финансового контроля может быть приостановлено руководителем Комитета по финансам при наличии достаточных оснований полагать, что указанное решение или действие не соответствует законодательству Российской Федерации.

О принятом по ходатайству решении в течение трех дней со дня его принятия сообщается заявителю в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе или  в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе.
97. Жалоба должна содержать:

а) наименование муниципального органа или фамилию, имя, отчество должностного лица, решения или действия (бездействие) которых обжалуется;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона (при наличии), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)органа, должностного лица;

д) дату, а также личную подпись заявителя – физического лица, уполномоченного представителя юридического лица. 

Заявителем к жалобе прилагаются документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя.
98. Направивший жалобу заявитель имеет право представлять дополнительные документы и материалы, а также обращаться с просьбой об предоставлении документов, необходимых для основания рассмотрения жалобы.

99. Жалоба, поступившая в Комитет по финансам в соответствии с его компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению.

100. В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя – физического лица, наименование заявителя – юридического лица, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
101. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов, с одновременным сообщением заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

102. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению.
103. В случае, если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Комитета по финансам вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу, о чем сообщается заявителю.
104. В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
105. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в Комитет по финансам.

106. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с даты ее регистрации в Комитете по финансам.
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим государственным и муниципальным органам, иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов руководитель Комитета по финансам вправе продлить срок рассмотрения жалобы, но не более чем на тридцать рабочих дней, уведомив об этом заявителя с указанием причин продления срока.

107. Основаниями для приостановления процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, действий (бездействия) должностных лиц отдела финансового контроля Комитета по финансам  являются обстоятельства непреодолимой силы, препятствующие исполнению муниципальной функции (чрезвычайное и непредотвратимое при данных условиях обстоятельство).
108. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Комитета по финансам принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом финансового контроля опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

б) удовлетворяет жалобу в части;

в) отказывает в удовлетворении жалобы.

109. Не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем принятия решения, указанного в пункте 108 Административного регламента, заявителю в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе и по желанию заявителя форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
95. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством получения ими информации о результатах осуществления контроля в сфере бюджетных правоотношений, размещаемой на сайте Администрации Сусуманского района WWW.susumanskiy-rayon в сети Интернет, за исключением сведений, составляющих государственную, служебную, банковскую, налоговую, коммерческую тайну, тайну связи и с учетом требований сохранения охраняемой законом тайны, установленных законодательством Российской Федерации.

96. Граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Отдел финансового контроля обращения по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе с предложениями, рекомендациями, а также заявления и жалобы с сообщениями о нарушении должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Отдела финансового контроля,  должностных лиц Отдела финансового контроля
97. Решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции,  действия (бездействие) должностных лиц Отдела финансового контроля могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке и в судебном порядке.

98. В досудебном (внесудебном) порядке заявители обжалуют: 

- действия (бездействие) должностных лиц Отдела финансового контроля, решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции – начальнику Отдела финансового контроля.

- действия (бездействие) начальника Отдела финансового контроля -  руководителю Комитета по финансам.

99. Подача жалобы не приостанавливает исполнение обжалуемого решения или совершение обжалуемого действия должностных лиц Отдела финансового контроля, за исключением случаев предусмотренных настоящим Административным регламентом.

По ходатайству заявителя исполнение обжалуемого решения или совершение обжалуемого действия должностных лиц Отдела финансового контроля  может быть приостановлено руководителем Комитета по финансам при наличии достаточных оснований полагать, что указанное решение или действие не соответствуют законодательству Российской Федерации.

О принятом по ходатайству решении в течение трех дней со дня его принятия сообщается в письменной форме заявителю.

100. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа или фамилию, имя, отчество должностного лица, решения или действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона (при наличии), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица;

д) дату, а также личную подпись заявителя – физического лица, уполномоченного представителя юридического лица.

Заявителем к жалобе прилагаются документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя.

101. Направивший жалобу заявитель имеет право представлять дополнительные документы и материалы, а также обращаться с просьбой об истребовании документов, необходимых для обоснования или рассмотрения жалобы.

102.Жалоба, поступившая в Комитет по финансам в соответствии с его компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению.

103. В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя- физического лица, наименование заявителя – юридического лица, или почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержится сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном  деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившим, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией. 

104. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов с одновременным сообщением заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

105. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению. 

106. в случае, если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Комитета по финансам вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу, о чем сообщается заявителю. 

107. В случае, если ответ по существу поставленного вопроса не может быть дан без разглашений сведений, составляющих государственную и или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

108. В случае, если причины по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в Комитет по финансам.

109. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с даты ее регистрации в Комитете по финансам.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим государственным органам, иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов руководитель Комитета по финансам вправе продлить срок рассмотрения жалобы, но не более чем на тридцать рабочих дней, уведомив об этом заявителя с указанием причин продления срока.

110. Основаниями для приостановления процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, действий (бездействия) должностных лиц Отдела финансового контроля являются обстоятельства непреодолимой силы, препятствующие исполнению муниципальной функции (чрезвычайное и непредотвратимое при данных условиях обстоятельство).

111. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Комитета по финансам принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом финансового контроля опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,  а также в иных формах;

2) удовлетворяет жалобу в части;

3) отказывает в удовлетворении жалобы.

112. Не позднее пяти рабочих дней, следующих за днём принятия решения, указанного в пункте 111 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

_______________________________

КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА
ПРИКАЗ

(по основной деятельности)

От 22 мая 2014 г.            Сусуман                       № 21
Об утверждении Административного регламента

исполнения отделом внутреннего муниципального
финансового контроля Комитета по финансам

администрации Сусуманского района муниципальной

функции внутреннего финансового контроля

       В целях исполнения муниципальной функции по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля
       ПРИКАЗЫВАЮ:

      1.Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения отделом внутреннего муниципального финансового контроля Комитета по финансам администрации Сусуманского района муниципальной функции по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля.
      2.Настоящий приказ подлежит размещению на официальном сайте администрации Сусуманского района.

Руководитель

Комитета по финансам                                                                Т.Я.Юрченко

Утвержден приказом комитета 

по финансам администрации 

Сусуманского района 

от 22 мая 2014 г. № 21
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения отделом внутреннего муниципального

финансового контроля Комитета по финансам администрации 
Сусуманского района муниципальной функции по 
осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля

I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения отделом внутреннего муниципального финансового контроля Комитета по финансам администрации Сусуманского района муниципальной функции по осуществлению внутреннего муниципального  финансового контроля определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), проводимых  отделом внутреннего муниципального финансового  контроля Комитета по финансам администрации Сусуманского района.

2. Наименование муниципальной функции – осуществление внутреннего муниципального финансового контроля (далее – муниципальная  функция).

3. Исполнение муниципальной функции осуществляется отделом внутреннего муниципального финансового контроля Комитета по финансам (далее – Отдел финансового контроля).

4. Исполнение муниципальной  функции осуществляется в соответствии с:

-     Конституцией Российской Федерации;

- Бюджетным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации; 

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 
- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Приказом Комитета по финансам администрации Сусуманского района от 03 марта 2014 № 7 «Об утверждении Положения об отделе внутреннего муниципального финансового контроля»;
- постановлением администрации Сусуманского района от 04 апреля 2014 года № 112/1 «Об утверждении Порядка осуществления органом внутреннего муниципального финансового контроля администрации Сусуманского района полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю».
5. Внутренний муниципальный финансовый контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых контрольных мероприятий. 

6. В рамках проведения контрольных мероприятий совершаются контрольные действия.

7. Плановые контрольные мероприятия осуществляются в соответствии с планом контрольных мероприятий. План контрольных мероприятий утверждается руководителем Комитета по финансам.

8. Внеплановые контрольные мероприятия осуществляются на основании решения руководителя Комитета по финансам, принятого в связи с поступлением поручений главы Сусуманского района, обращений правоохранительных органов, иных государственных органов, граждан, организаций.

9. Муниципальная функция  осуществляется в отношении следующих объектов контроля:

а) главных распорядителей (распорядителей, получателей) средств бюджета муниципального образования «Сусуманский район», главных администраторов (администраторов) доходов бюджета муниципального образования «Сусуманский район», главных администраторов (администраторов) источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Сусуманский район» (далее – бюджета муниципального образования);

б) финансовых органов (главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета, которому предоставлены межбюджетные трансферты) в части соблюдения ими целей и условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, предоставленных из бюджета муниципального образования;

в) муниципальных бюджетных учреждений;

г) муниципальных унитарных предприятий;

д) юридических лиц (за исключением муниципальных бюджетных  учреждений, муниципальных унитарных предприятий), индивидуальных предпринимателей, физических лиц в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета муниципального образования, договоров (соглашений) о предоставлении муниципальных гарантий Сусуманского района.
10. Предметом муниципального контроля является соблюдение объектами контроля бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в том числе при исполнении бюджетных полномочий главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств бюджета муниципального образования, главными администраторами (администраторами) доходов бюджета муниципального образования, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования. 
Права и обязанности должностных лиц Отдела финансового контроля, осуществляющих мероприятия по контролю
11. Должностными лицами Отдела финансового контроля, осуществляющими внутренний муниципальный финансовый контроль, являются:

а) начальник Отдела финансового контроля;

б) заместитель начальника Отдела финансового контроля; 
в)главный специалист Отдела финансового контроля;

12. Должностные лица Отдела финансового контроля, указанные в пункте 11 настоящего Административного регламента, в соответствии со своими должностными обязанностями, при исполнении муниципальной функции, имеют следующие права:

а) запрашивать и получать на основании мотивированного запроса информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной формах, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

б) при осуществлении выездных проверок (ревизий) беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и копии приказа Комитета по финансам на проведение выездной проверки (ревизии) посещать помещения и территории, которые занимают лица, в отношении которых осуществляется контрольное мероприятие, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг;

в) привлекать независимых экспертов для проведения экспертиз, необходимых при проведении контрольных мероприятий;

г) выдавать представления, предписания в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

д) направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации;

е) осуществлять производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.

13. Должностные лица Отдела финансового контроля, указанные в пункте 11 настоящего Административного регламента, в соответствии со своими должностными обязанностями при исполнении муниципальной функции обязаны:

а) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности;

б) соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;

в) проводить контрольные мероприятия в соответствии с приказом руководителя Комитета по финансам;

г) знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта финансового контроля (далее - представитель объекта контроля) с копией приказа руководителя Комитета по финансам и удостоверением на проведение выездной проверки (ревизии), с копией приказа руководителя Комитета по финансам о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения проверки (ревизии), об изменении состава ревизионной группы, а также с результатами контрольных мероприятий (акты и заключения);

д) обеспечить сохранность полученных от объектов контроля документов и материалов
е) при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт.

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю

14. Должностные лица объектов контроля имеют следующие права:

а) присутствовать при проведении выездных контрольных мероприятий, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету контрольных мероприятий;

б) знакомиться с актами проверок (ревизий), заключениями обследований, проведенных Отделом финансового контроля;

в) обжаловать решения и действия (бездействие) Отдела финансового контроля и их должностных лиц в порядке, установленном настоящим Административным регламентом и иным нормативными правовыми актами Российской Федерации;

г) на возмещение в установленном законодательством Российской Федерации порядке реального ущерба, причиненного неправомерными действиями (бездействием) Отдела финансового контроля и их должностных лиц.

15. Должностные лица объектов контроля обязаны:

а) своевременно и в полном объеме представлять информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

б) давать устные и письменные объяснения должностным лицам Отдела финансового контроля;

в) оказывать необходимое организационное и техническое содействие должностным лицам, входящим в состав проверочной (ревизионной) группы, привлекаемым специалистам и экспертам в том числе обеспечивать их необходимыми служебными помещениями, обеспечивающими сохранность документов и материалов;

г) обеспечивать беспрепятственный допуск должностных лиц, входящих в состав проверочной (ревизионной) группы, к помещениям и территориям, предъявлять товары, результаты выполненных работ, оказанных услуг;

д) выполнять иные законные требования должностных лиц, входящих в состав проверочной (ревизионной) группы, а также не препятствовать законной деятельности указанных лиц при исполнении ими своих служебных обязанностей;

е) своевременно и в полном объеме исполнять требования представлений, предписаний;

ж) обеспечивать сохранность данных бухгалтерского (бюджетного) учета и других документов, предусмотренных законодательными и иными нормативными правовыми актами;

з) обеспечивать допуск специалистов и экспертов, привлекаемых в рамках контрольных мероприятий, в помещения, на территории, а также к объектам (предметам) исследований, экспертиз;

и) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Описание результата исполнения муниципальной функции
16. К результатам исполнения муниципальной функции относятся решения руководителя Комитета по финансам, принятые по результатам рассмотрения материалов контрольного мероприятия, в том числе актов и заключений. 
II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции
17. Место нахождения Отдела финансового контроля: г. Сусуман, ул. Советская, д. 17.

18. Место принятия документов и заявлений Отделом финансового контроля по вопросам исполнения муниципальной функции: 686314, г. Сусуман, ул.Советская, д. 17, кабинет № 37.

19. Часы приема письменных обращений в Отделе финансового контроля: понедельник - четверг 9.00 – 17.45; пятница  9.00 – 17.30. Перерыв: 12.30 – 14.00. В предпраздничные дни часы приема письменных обращений в Отделе финансового контроля сокращаются на 1 час. 

График работы Отдела финансового контроля: понедельник - четверг 9.00 – 17.45; пятница  9.00 – 17.30. Перерыв: 12.30 – 14.00. В предпраздничные дни часы приема письменных обращений в Инспекции сокращаются на 1 час. 

20. Телефон Комитета по финансам для получения справок по входящей корреспонденции по вопросам исполнения муниципальной функции: (8 413 45) 2-26-19.

21. Адрес электронной почты для направления в Отдел финансового контроля электронных обращений: sufino@online.magadan.ru. 

22. Текст настоящего Административного регламента размещается на сайте администрации Сусуманского района www.susumanskiy-rayon.ru. в сети «Интернет».
23. При выдаче по телефону справок по входящей корреспонденции, связанной с исполнением муниципальной  функции, предоставляется информация о:

а) входящих номерах, под которыми зарегистрирована в системе делопроизводства Комитета по финансам письменная корреспонденция;

б) направлении ответа.

Информация о деятельности Отдела финансового контроля распространяется через сайт администрации Сусуманского района www.susumanskiy-rayon.ru.  в сети Интернет.
2.2. Срок исполнения муниципальной функции
24. Общий срок исполнения муниципальной функции не может превышать суммы сроков всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования к порядку

их выполнения

25. В рамках исполнения муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры:

а) подготовка и назначение контрольных мероприятий;

б) проведение контрольных мероприятий и оформление результатов контрольного мероприятия;

в) реализация контрольных мероприятий.

26. Установлены следующие максимальные сроки выполнения административных процедур, осуществляемых в рамках исполнения муниципальной функции:

а) назначение контрольных мероприятий – не более чем за десять рабочих дней до начала контрольного мероприятия. Назначению контрольного мероприятия предшествует формирование программы контрольного мероприятия, изучение материалов и анализ информации, относящихся к объекту контроля.

б) проведение контрольного мероприятия – не более шестидесяти рабочих дней:

-    проведение выездной проверки, ревизии – не более сорока рабочих дней, а при продлении срока проведения выездной проверки (ревизии) не более чем на двадцать рабочих дней – не более шестидесяти рабочих дней; 

-   проведение камеральной проверки - не более тридцати рабочих дней;

- проведение обследования (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) - в сроки, установленные для выездных проверок (ревизий).

в) оформление результатов контрольного мероприятия – не более пятнадцати  календарных дней. 

г) реализация материалов контрольного мероприятия – не более тридцати рабочих дней.

27. Документы, передача которых предусмотрена настоящим Административным регламентом, вручаются представителю объекта контроля под роспись, либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом.

28. Должностными лицами, ответственными за выполнение административных процедур, являются:

а)
начальник Отдела финансового контроля;

б)
заместитель начальника Отдела финансового контроля;
г)
главный специалист Отдела финансового контроля.
3.1. Подготовка  и назначение контрольных мероприятий

29. Для проведения каждого контрольного мероприятия составляется программа контрольного мероприятия. 
30. Составлению программы контрольного мероприятия предшествует подготовительный период, в ходе которого изучаются законодательные и другие нормативные правовые акты, отчетные документы, статистические данные, акты предыдущих ревизий или проверок,  другие материалы, характеризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность объекта контроля.
31. Программа контрольного мероприятия должна содержать:

-   тему контрольного мероприятия;

-  наименование объекта контрольного мероприятия;

- перечень основных вопросов, по которым ревизионная группа проводит в ходе  контрольного мероприятия контрольные действия.

32. Программа контрольного мероприятия  подписывается начальником Отдела финансового контроля и утверждается  руководителем Комитета по финансам.

33. При необходимости и исходя из конкретных обстоятельств проведения контрольного мероприятия программа контрольного мероприятия может быть изменена  на основании докладной (служебной) записки должностного лица, ответственного за формирование программы контрольного мероприятия.
34. Программа контрольного мероприятия с внесенными изменениями утверждается руководителем Комитета по финансам.

35. Программа контрольного мероприятия  утверждается не менее чем за 5 рабочих дней до начала контрольного мероприятия.

36. Плановые контрольные мероприятия назначаются руководителем Комитета по финансам в соответствии с Планом контрольных мероприятий, который утверждается руководителем Комитета по финансам. 
37.  Внеплановые контрольные мероприятия осуществляются на основании решения руководителя Комитета по финансам, принятого в связи с поступлением поручений главы Сусуманского района, обращений правоохранительных органов, иных государственных органов, граждан, организаций.

38. Административная процедура назначения контрольных мероприятий предусматривает следующие действия:

а) издание приказа Комитета по финансам о проведении контрольных мероприятий;

б) оформление на основании приказа руководителя Комитета по финансам о проведении контрольного мероприятия удостоверения на проведение камеральной, выездной, встречной проверок и обследования.

39. В приказе Комитета по финансам о назначении контрольного мероприятия указываются:

а) наименования объектов контроля;

б) наименование контрольного мероприятия;

в) проверяемый период;

г) основание проведения контрольного мероприятия;

д) метод контроля;

е) срок проведения контрольного мероприятия;

ж) должностное лицо  Отдела финансового контроля, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия, либо состав ревизионной группы, включающей в себя должностных лиц Отдела финансового контроля, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, с указанием руководителя ревизионной группы; 

з) наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) специалиста, эксперта в случае его привлечения к проведению контрольного мероприятия.

40. Удостоверение на проведение контрольного мероприятия содержит следующие сведения:

а) состав ревизионной группы с указанием ее руководителя, привлеченные к контрольному мероприятию эксперты, представители экспертной организации (в случае их привлечения).

б) реквизиты приказа о проведении контрольного мероприятия;

в) наименование контрольного мероприятия.

41. Удостоверение на проведение контрольного мероприятия подписывается руководителем Комитета по финансам  и заверяется печатью Комитета по финансам. 

42. Удостоверение на проведение контрольного мероприятия составляется по форме, утвержденной Комитетом по финансам.

43. В адрес представителя объекта контроля в срок не позднее пяти рабочих дней до начала проведения контрольного мероприятия направляется уведомление о проведении контрольного мероприятия. К уведомлению прилагается программа контрольного мероприятия.

3.2. Проведение контрольных мероприятий

44. Контрольные мероприятия осуществляются путем проведения проверки, ревизии, обследования. Проверки подразделяются на камеральные, выездные, встречные.

45. Выездные проверки, ревизии проводятся по месту нахождения объекта контроля и его обособленных подразделений. 

46. Камеральные проверки проводятся по месту нахождения Отдела финансового контроля. 

47. Обследование может проводиться в рамках камеральных и выездных проверок и ревизий, либо как самостоятельное контрольное мероприятие, в порядке и сроки, установленные для выездных проверок и ревизий.

Административная процедура предусматривает следующие действия, направленные на получение и сбор доказательств, в том числе:

а) направление запросов и получение информации и документов;

б) получение объяснений;

в) назначение и проведение исследований и экспертиз;

г) проведение инвентаризации и контрольных замеров.

3.2.1. Проведение камеральной проверки
48. Камеральная проверка включает в себя исследование информации, документов и материалов, представленных по запросам Отдела финансового контроля, а также информации, документов и материалов, полученных в ходе встречных проверок и (или) обследований и иных документов и информации об объекте контроля.

49. После подписания приказа руководителя Комитета по финансам о проведении камеральной проверки в адрес объекта контроля и иных лиц направляется запрос о предоставлении документов и информации об объекте контроля в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

50. При непредставлении или несвоевременном представлении должностными лицами объектов контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении выездной проверки (ревизии), составляется акт по форме, утверждаемой приказом Комитета по финансам.

51. В рамках камеральной проверки могут быть проведены обследование и встречная проверка.

52. При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитываются периоды времени с даты направления запроса Отдела финансового контроля в адрес объекта контроля до даты получения запрошенных документов, материалов и информации, а также периоды времени, в течение которых проводятся встречные проверки и (или) обследования.

53. Результаты камеральной проверки оформляются актом, который подписывается должностными лицами (или должностным лицом)Отдела финансового контроля, уполномоченными на проведение контрольного мероприятия, не позднее последнего дня срока проведения камеральной проверки.

54. Акт камеральной проверки в течение трех рабочих дней со дня его подписания направляется представителю объекта контроля в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

55. Объекты контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам камеральной проверки, в течение пяти рабочих дней со дня получения акта. Письменные возражения объекта контроля по акту проверки приобщаются к материалам проверки.
3.2.2. Проведение выездной проверки (ревизии)
56. Доступ на территорию или в помещение объекта контроля ревизионной группы предоставляется при предъявлении ими служебных удостоверений.

57. При воспрепятствовании доступу ревизионной группы на территорию или в помещение объекта контроля составляется акт по форме, утверждаемой приказом руководителя Комитета по финансам.

Срок проведения выездной проверки, ревизии исчисляется со дня предъявления удостоверения и до дня составления справки о завершении контрольных действий проведенной выездной проверки, ревизии. Дата составления справки о завершении контрольных действий проведенной выездной проверки является днем завершения осуществления контрольных действий в месте нахождения объекта контроля.
58. Руководитель Комитета по финансам может продлить срок проведения выездной проверки (ревизии) на основании мотивированного обращения (служебной записки) руководителя ревизионной группы на срок не более двадцати рабочих дней.

59. В срок не позднее трех рабочих дней со дня издания приказа руководителя Комитета по финансам о продлении срока выездной проверки (ревизии) копия приказа руководителя Комитета по финансам направляется (вручается) представителю объекта контроля в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
60. При непредставлении или несвоевременном представлении должностными лицами объектов контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении выездной проверки (ревизии), составляется акт по форме, утверждаемой приказом Комитета по финансам. 
61. Руководитель Комитета по финансам на основании мотивированного обращения (служебной записки) руководителя ревизионной группы может назначить:

а) проведение обследования;

б) проведение встречной проверки;

в) экспертизу.

62. Заключения экспертиз прилагаются к материалам проверки (ревизии).

63. В ходе выездных контрольных мероприятий проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля с целью установления обстоятельств, имеющих значение для контроля, а также сбор доказательств. Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным документам, и иным документам объекта контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля и другими действиями по контролю. Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и другими действиями по контролю, установленными действующим законодательством Российской Федерации. Проведение контрольных действий по фактическому изучению, осуществляемых посредством в том числе, осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, контрольных замеров, фиксируется актами.

64. Выездная проверка (ревизия) может быть приостановлена руководителем Комитета по финансам на основании мотивированного обращения (служебной записки) руководителя ревизионной группы:

а) на период проведения встречной проверки и (или) обследования;

б) при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля на период восстановления объектом контроля документов, необходимых для проведения выездной проверки (ревизии), в сроки, установленные руководителем Комитета по финансам, а также приведения в надлежащее состояние документов учета и отчетности объектом контроля;

в) на период организации и проведения экспертиз;

д) на период замены должностных лиц, входящих в состав ревизионной группы;

г) в случае непредставления объектом контроля документов и информации или представления неполного комплекта истребуемых документов и информации и (или) при воспрепятствовании проведению контрольному мероприятию или уклонению от контрольного мероприятия;

д) при необходимости обследования имущества и (или) исследования документов, находящихся не по месту нахождения объекта контроля;

е) при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение проверки (ревизии) по причинам, независящим от ревизионной группы.

65. На время приостановления выездной проверки (ревизии) течение ее срока прерывается.

66. В срок не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении проверки руководитель Комитета по финансам, принявший такое решение:

а) письменно извещает объект контроля о приостановлении проверки и о причинах приостановления;

б) может принимать предусмотренные законодательством Российской Федерации и способствующие возобновлению проверки (ревизии) меры по устранению препятствий в проведении проверки (ревизии).

67. После окончания контрольных действий и иных мероприятий, проводимых в рамках выездной проверки (ревизии), руководитель ревизионной группы подписывает справку о завершении контрольных действий и вручает ее представителю объекта контроля не позднее последнего дня срока проведение выездной проверки
68. Результаты выездной проверки (ревизии) оформляются актом, который подписывается должностными лицами (или должностным лицом) Отдела финансового контроля, уполномоченными на проведение контрольного мероприятия в срок не позднее пятнадцати рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем подписания справки о завершении контрольных действий.

69. К акту выездной проверки (ревизии), прилагается акт встречной проверки и заключение, подготовленное по результатам проведения обследования (при наличии).
70. Акт выездной проверки (ревизии) в течение трех рабочих дней со дня его подписания вручается представителю объекта контроля либо направляется по юридическому адресу объекта контроля заказным почтовым отправлением. Дата вручения (направления) представителю объекта контроля акта выездной проверки (ревизии) является днем ее завершения.

71. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт выездной проверки (ревизии) в течение пяти рабочих дней со дня получения такого акта. Письменные возражения объекта контроля прилагаются к материалам выездной проверки (ревизии).
3.2.3. Проведение встречных проверок
72. В целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля в рамках выездных или камеральных проверок могут проводиться встречные проверки.

73. Встречные проверки назначаются и проводятся в порядке, установленном для выездных или камеральных проверок соответственно. Срок проведения встречных проверок не может превышать двадцати рабочих дней. 

74. Результаты встречной проверки оформляются актом, который подписывается должностными лицами (или должностным лицом) Отдела финансового контроля, уполномоченными на проведение контрольного мероприятия и прилагается к материалам выездной или камеральной проверки соответственно. 

По результатам встречной проверки меры принуждения к объекту встречной проверки не применяются.
3.2.4. Проведение обследования
75. При обследовании осуществляется анализ и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля, определенной приказом руководителя Комитета по финансам.

76. Обследование (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) проводится в порядке и сроки, установленные для выездных проверок (ревизий).

77. При проведении обследования могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео-, и аудио- записей, а также иных средств измерения и фиксации, в том числе измерительных приборов.
78. Результаты обследования, проведенного в рамках проверки (ревизии), оформляются заключением, которое подписывается должностными лицами (или должностным лицом) Отдела финансового контроля, уполномоченными на проведение контрольного мероприятия и прилагается к материалам проверки (ревизии).

79. Результаты обследования, проведенного в качестве самостоятельного контрольного мероприятия, оформляются заключением, которое подписывается должностными лицами (или должностным лицом) Отдела финансового контроля, уполномоченными на проведение контрольного мероприятия и в течение трех рабочих дней со дня его подписания вручается представителю объекта контроля либо направляется по юридическому адресу объекта контроля заказным почтовым отправлением.

Объекты контроля вправе представить письменные возражения на заключение, оформленное по результатам обследования (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий), в течение пяти рабочих дней со дня получения заключения. Письменные возражения объекта контроля по заключению приобщаются к материалам обследования.

3.3. Реализация результатов проведения контрольных мероприятий

80. Заключение и иные материалы обследования, акт и материалы проверок (ревизий) подлежат рассмотрению руководителем Комитета по финансам в срок не более 15 календарных дней с момента их направления (вручения).
81. По результатам рассмотрения заключения по результатам обследования руководителем Комитета по финансам принимается решение:

а) о проведении  выездной проверки (ревизии);

б) об отсутствии оснований для проведения выездной проверки (ревизии).

82. По результатам рассмотрения акта и иных материалов камеральной проверки руководителем Комитета по финансам принимается решение:

а) о применении  мер принуждения, предусмотренных бюджетным законодательством;

б)  об отсутствии оснований для применения мер принуждения;

в)  о проведении выездной проверки (ревизии).

83. По результатам рассмотрения акта и иных материалов выездной проверки (ревизии) руководителем Комитета по финансам принимается решение:

а)  о применении мер принуждения, предусмотренных бюджетным законодательством;

б)  об отсутствии оснований применения мер принуждения;

в) о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии) при наличии письменных возражений от объекта контроля, а также предоставления объектом контроля дополнительных документов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы по результатам выездной проверки (ревизии).

84. При осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений руководитель Отдела финансового контроля направляет:

а) представления об обязательной для рассмотрения информации о  выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требованиях о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений;

б) предписания об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) о возмещении ущерба, причиненного такими нарушениями Российской Федерации;

в) уведомления о применении бюджетных мер принуждения.

85. Уведомление о применении бюджетных мер принуждения направляется при установлении по результатам проведения контрольного мероприятия состава бюджетных нарушений, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации. 

Уведомление о применении бюджетных мер принуждения направляется в бюджетный отдел Комитета по финансам в определенный Бюджетным кодексом Российской Федерации срок и содержит описание совершенного бюджетного нарушения.

86. В случае неисполнения предписания о возмещении ущерба, причиненного бюджету муниципального образования нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, Отдел финансового контроля направляет материалы в уполномоченный нормативным правовым актом администрации Сусуманского района орган для обращения в суд с исковым заявлением о возмещении ущерба, причиненного бюджету муниципального образования.
87. Отдел финансового контроля осуществляют контроль за исполнением объектами контроля представлений и предписаний. В случае неисполнения представления и (или) предписания Отдел финансового контроля применяет к лицу, не исполнившему такое представление и (или) предписание, меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

88. При выявлении в ходе проведения контрольных мероприятий административных правонарушений должностные лица Отдела финансового контроля возбуждают дела об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.

89. В случае выявления обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого государственного органа (должностного лица), такие материалы направляются для рассмотрения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

90. Формы и требования к оформлению представлений и предписаний, уведомлений о применении бюджетных мер принуждения, справок о завершении контрольных действий, актов проверок (ревизий), заключений по результатам обследований,  иных документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, руководителем Комитета по финансам.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением должностными лицами

Отдела финансового контроля положений

Административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования

к исполнению муниципальной функции,

а также за принятием ими решений
91. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Отдела финансового контроля положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений организуется начальником Отдела финансового контроля.

92. Начальник отдела финансового контроля осуществляет текущий контроль за соблюдением и исполнением ревизионной группой положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений.

93. В ходе контрольных мероприятий руководитель ревизионной группы ежедневно осуществляет контроль за ее работой по мере проведения контрольного мероприятия до принятия решения по результатам контрольного мероприятия, несет ответственность за проведение контрольного мероприятия с надлежащим качеством и в установленные сроки.

4.2. Ответственность должностных лиц Отдела финансового контроля за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе исполнения муниципальной  функции
94. В случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, должностные лица Отдела финансового контроля несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в процессе исполнения муниципальной функции, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за исполнением

муниципальной функции, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций
95. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством получения ими информации о результатах осуществления контроля в сфере бюджетных правоотношений, размещаемой на сайте Администрации Сусуманского района WWW.susumanskiy-rayon в сети Интернет, за исключением сведений, составляющих государственную, служебную, банковскую, налоговую, коммерческую тайну, тайну связи и с учетом требований сохранения охраняемой законом тайны, установленных законодательством Российской Федерации.

96. Граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Отдел финансового контроля обращения по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе с предложениями, рекомендациями, а также заявления и жалобы с сообщениями о нарушении должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Отдела финансового контроля,  должностных лиц Отдела финансового контроля
97. Решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции,  действия (бездействие) должностных лиц Отдела финансового контроля могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке и в судебном порядке.

98. В досудебном (внесудебном) порядке заявители обжалуют: 

- действия (бездействие) должностных лиц Отдела финансового контроля, решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции – начальнику Отдела финансового контроля.

- действия (бездействие) начальника Отдела финансового контроля -  руководителю Комитета по финансам.

99. Подача жалобы не приостанавливает исполнение обжалуемого решения или совершение обжалуемого действия должностных лиц Отдела финансового контроля, за исключением случаев предусмотренных настоящим Административным регламентом.

По ходатайству заявителя исполнение обжалуемого решения или совершение обжалуемого действия должностных лиц Отдела финансового контроля  может быть приостановлено руководителем Комитета по финансам при наличии достаточных оснований полагать, что указанное решение или действие не соответствуют законодательству Российской Федерации.

О принятом по ходатайству решении в течение трех дней со дня его принятия сообщается в письменной форме заявителю.

100. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа или фамилию, имя, отчество должностного лица, решения или действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона (при наличии), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица;
д) дату, а также личную подпись заявителя – физического лица, уполномоченного представителя юридического лица.

Заявителем к жалобе прилагаются документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя.

101. Направивший жалобу заявитель имеет право представлять дополнительные документы и материалы, а также обращаться с просьбой об истребовании документов, необходимых для обоснования или рассмотрения жалобы.

102.Жалоба, поступившая в Комитет по финансам в соответствии с его компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению.

103. В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя- физического лица, наименование заявителя – юридического лица, или почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержится сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном  деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившим, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией. 

104. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов с одновременным сообщением заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

105. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению. 

106. в случае, если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Комитета по финансам вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу, о чем сообщается заявителю. 

107. В случае, если ответ по существу поставленного вопроса не может быть дан без разглашений сведений, составляющих государственную и или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

108. В случае, если причины по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в Комитет по финансам.
109. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с даты ее регистрации в Комитете по финансам.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим государственным органам, иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов руководитель Комитета по финансам вправе продлить срок рассмотрения жалобы, но не более чем на тридцать рабочих дней, уведомив об этом заявителя с указанием причин продления срока.

110. Основаниями для приостановления процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, действий (бездействия) должностных лиц Отдела финансового контроля являются обстоятельства непреодолимой силы, препятствующие исполнению муниципальной функции (чрезвычайное и непредотвратимое при данных условиях обстоятельство).

111. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Комитета по финансам принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом финансового контроля опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,  а также в иных формах;

2) удовлетворяет жалобу в части;

3) отказывает в удовлетворении жалобы.

112. Не позднее пяти рабочих дней, следующих за днём принятия решения, указанного в пункте 111 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

_______________________________
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА
ПРИКАЗ

(по основной деятельности)

От 15 апреля 2014 г.            Сусуман                       № 16

Об Административном регламенте
согласования заказчику возможности
заключения контракта с единственным

поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

        В целях осуществления полномочий по согласованию заказчику возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), руководствуясь частью 25 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-Фз «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных услуг» 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Административный регламент согласования заказчику возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) согласно Приложению к приказу.
2. Настоящий приказ разместить на официальном сайте администрации Сусуманского района.

3. Приказ вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения с 1 марта 2014 г.

Руководитель 

Комитета по финансам                                               Т.Я.Юрченко
	Приложение 

к приказу Комитета по финансам 

администрации Сусуманского района

от 15 апреля 2014г. № 16


Административный регламент

            согласования заказчику возможности заключения контракта  с    

                единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент согласования возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (далее – Регламент) разработан в целях обеспечения исполнения отделом внутреннего муниципального  финансового контроля Комитета по финансам администрации Сусуманского района (далее – отдел финансового контроля ), муниципальной функции по согласованию возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) для обеспечения нужд муниципального образования  «Сусуманский район». 

1.2. Регламент определяет правила согласования отделом финансового контроля , уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок, возможности заключения и заключения (далее - возможности заключения) контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 

1.3. Муниципальную функцию по согласованию возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (далее – муниципальная функция) осуществляет отдел финансового контроля, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Сусуманский район».
1.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ).  

1.5. Получателями результатов исполнения муниципальной функции являются муниципальные заказчики, иные заказчики в соответствии со статьей 15 Федерального закона № 44-ФЗ, которые в  соответствии с частями 1 и 7 статьи 55, частями 1 - 3 статьи 71, частями 1 и 3 статьи 79, частью 18 статьи 83 Федерального закона № 44-ФЗ, намерены осуществить закупку путем заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в случаях если: 

1) конкурс (открытый конкурс, двухэтапный конкурс, конкурс с ограниченным участием) признан не состоявшимся по основаниям, предусмотренным:

а) частью 13 статьи 51 Федерального закона № 44-ФЗ в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка, при этом такая заявка признана соответствующей требованиям настоящего Федерального закона и конкурсной документации;

б) частью 6 статьи 53 Федерального закона № 44-ФЗ в связи с тем, что по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе только одна заявка признана соответствующей требованиям данного Федерального закона и конкурсной документации;

в) частью 9 статьи 56 Федерального закона № 44-ФЗ в связи с тем, что по результатам предквалификационного отбора только один участник закупки признан соответствующим установленным единым требованиям, дополнительным требованиям и заявка такого участника признана соответствующей требованиям настоящего Федерального закона, конкурсной документации;

2) двухэтапный конкурс признан не состоявшимся по основаниям, предусмотренным частью 15 статьи 57 Федерального закона № 44-ФЗ в связи с тем, что по окончании срока подачи окончательных заявок на участие в двухэтапном конкурсе подана только одна такая заявка, при этом такая заявка признана соответствующей требованиям настоящего Федерального закона и конкурсной документации или по результатам рассмотрения окончательных заявок на участие в двухэтапном конкурсе только одна заявка признана соответствующей требованиям настоящего Федерального закона и конкурсной документации;

3) электронный аукцион признан не состоявшимся по основанию, предусмотренному частью 16 статьи 66 Федерального закона № 44-ФЗ в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в таком аукционе подана только одна заявка на участие в нем;

4) электронный аукцион признан не состоявшимся по основанию, предусмотренному частью 8 статьи 67 Федерального закона № 44-ФЗ в связи с тем, что аукционной комиссией принято решение о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, его участником;

5) электронный аукцион признан не состоявшимся по основанию, предусмотренному частью 20 статьи 68 Федерального закона № 44-ФЗ в связи с тем, что в течение десяти минут после начала проведения такого аукциона ни один из его участников не подал предложение о цене контракта;

6) запрос котировок признан не состоявшимся по основаниям, предусмотренным:

а) частью 6 статьи 77 Федерального закона № 44-ФЗ в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок подана только одна заявка. При этом такая заявка признана соответствующей требованиям настоящего Федерального закона и требованиям, указанным в извещении о проведении запроса котировок;

б) частью 9 статьи 78 Федерального закона № 44-ФЗ в связи с тем, что по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе котировок только одна такая заявка признана соответствующей требованиям настоящего Федерального закона и требованиям, указанным в извещении о проведении запроса котировок;

7) после даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок, указанного в извещении о продлении срока подачи таких заявок, подана только одна такая заявка и она признана соответствующей требованиям Федерального закона № 44-ФЗ и требованиям, указанным в извещении о проведении запроса котировок; 

8) запрос предложений признается не состоявшимся в связи с тем, что до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений подана только одна такая заявка, которая признана соответствующей требованиям настоящего Федерального закона и соответствует установленным заказчиком требованиям к товарам, работам, услугам в соответствии с извещением о проведении запроса предложений; 

9) признании повторного конкурса, электронного аукциона несостоявшимися  в соответствии с частью 4 статьи 55 и части 4 статьи 71. 

Отдел финансового контроля осуществляет,  в соответствии с законодательством о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд рассмотрение обращения о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем): 

1) муниципального заказчика муниципального образования «Сусуманский район» (далее - Заявитель);

2)  заказчика в соответствии со статьей 15 Федерального закона № 44-ФЗ при осуществлении им закупок за счет средств местного бюджета муниципального бюджетного учреждения (далее - Заявитель).
1.6. Результатом исполнения муниципальной функции являются: 

1) решение отдела финансового контроля о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком);

2) решение отдела финансового контроля об отказе в согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком). 

2. Требования к порядку исполнения муниципальной 

функции и порядок информирования об исполнении

муниципальной функции

2.1. Информацию по вопросам исполнения муниципальной функции можно получить:

при личном обращении,

по письменным обращениям;

по телефонам, указанным в пункте 13 настоящего Регламента;

посредством почтовой связи или электронной почты. Письменные обращения и обращения в электронной форме рассматриваются отделом финансового контроля в срок, не превышающий 10 календарных дней с момента получения обращения;

2.2. Сведения о месте нахождения отдела финансового контроля, телефоны для справок, адрес электронной почты: 

2.1.1.Местонахождение Отдела внутреннего муниципального финансового контроля комитета по финансам администрации Сусуманского района: 

Юридический адрес: 686314, Магаданская область, г. Сусуман, ул. Советская, д. 17;

2.1.2. Контактные телефоны (телефоны для справок): (41345) 2-21-13, факс: 2-26-19;
2.1.3. Адрес электронной почты: sufino@оnline.magadan.su;
2.1.4. Режим работы: ежедневно с 9.00 до 17.45, пятница с 9.00 до 17.30, перерыв с 12.30 до 14.00, выходные дни: суббота, воскресенье. 
  2.2.  Рассмотрение обращения о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) (далее – Обращение) осуществляется отделом финансового контроля в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления обращения.  

3. Административные процедуры

 3.1. Исполнение муниципальной  функции включает в себя следующие административные процедуры:

   1) прием и регистрация Обращения и приложенных к нему документов;

   2) проверка Обращения и приложенных к нему документов на наличие обязательных сведений и документов в соответствии с требованиями к содержанию Обращения и приложенных к нему документов.  

   3.2. Действия отдела финансового контроля при выявлении несоответствия содержания Обращения и приложенных к нему документов установленным требованиям:

   1) направление дополнительного письменного запроса и приостановление рассмотрения Обращения до получения необходимой информации;

        2) возвращение Обращения Заявителю без рассмотрения.

   3.3. Рассмотрение Обращения осуществляется в следующем порядке: 

   1) подготовка проекта решения по результатам рассмотрения Обращения;  

        2) оформление решения по результатам рассмотрения Обращения; 

        3) выдача Заявителю оформленного решения по результатам рассмотрения Обращения.

   3.4. Выполнение административных процедур, указанных в пунктах 3.2 и 3.3 настоящего Регламента, осуществляется должностным лицом отдела финансового контроля, на основании поручения начальника отдела финансового контроля (далее – Исполнитель).

   3.5. Основанием для начала исполнения административных процедур, указанных в пунктах  3.2 и 3.3 настоящего Регламента, является поступление в отдел финансового контроля обращения Заявителя, который намерен осуществить закупку товаров, работ, услуг путем заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, указанных в  пункте 1.5 настоящего Регламента. 

 3.6. Рассмотрение Обращения Заявителя осуществляется в срок, указанный в пункте 2.2 настоящего Регламента. 
    3.7. Для получения согласования возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) Заявитель  направляет в отдел финансового контроля в соответствии с требованиями настоящего Регламента письменное Обращение на бланке Заявителя, подписанное уполномоченным должностным лицом Заявителя, по форме в соответствии с Приложением № 1  к настоящему Регламенту. 

3.8. Обращение вместе с документами и сведениями может быть направлено в отдел финансового контроля: 

1) доставка представителем Заявителя лично;

2) направление заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.9. Поступившее Обращение подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня после дня его поступления в отдел финансового контроля  с присвоением ему регистрационного номера. 
По требованию Заявителя специалист отдела финансового контроля, осуществляющий регистрацию Обращения, делает отметку на втором экземпляре Обращения. В отметке на экземпляре Заявителя должна содержаться  дата регистрации Обращения, номер регистрации и подпись специалиста отдела финансового контроля, осуществившего регистрацию.

3.10. Требования к содержанию Обращения и приложенных к нему документов.

Обращение должно содержать следующие сведения:

1) информацию о признании несостоявшимся конкурса (открытый конкурс, двухэтапный конкурс, конкурс с ограниченным участием), повторного конкурса, электронного аукциона, запроса котировок, запроса предложений; 

2) дату и номер извещения об осуществлении закупки с указанием предмета закупки в единой информационной системе в сфере закупок (до ее ввода в эксплуатацию - на официальном сайте в сети Интернет).

3.11. К обращению должны быть приложены следующие документы и материалы: 

1) документация о закупках, а также разъяснения и изменения к ней (если такие разъяснения или изменения были сделаны заказчиком), копии протоколов, составленных в ходе проведения закупок; 

2) информация о поставщике (подрядчике, исполнителе) (наименование, место нахождения, идентификационный номер налогоплательщика), с которым предполагается заключить контракт, и обоснование того, что данное лицо соответствует требованиям Федерального закона № 44-ФЗ и документации о закупках;

3) документ о согласии указываемого в Обращении поставщика (подрядчика, исполнителя) заключить контракт в соответствии с требованиями и условиями документации о закупках и по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену контракта, указанную в извещении об осуществлении закупки.

При этом, если Обращение направлено по результатам несостоявшегося повторного конкурса или несостоявшегося запроса предложений, проведенного в соответствии с пунктом 8 части 2 статьи 83 Федерального закона № 44-ФЗ, к такому Обращению должны быть приложены документы в соответствии с подпунктом 1 настоящего пункта, по всем предшествующим несостоявшимся процедурам определения поставщика (подрядчика, исполнителя), явившимся основанием для проведения таких повторного конкурса, запроса предложений;

4) документально оформленный отчет с обоснованием невозможности или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта.

К Обращению, помимо документов, указанных выше, прилагается доверенность, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее заверенная копия, либо иной документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения (копия решения о назначении или об избрании, либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заказчика без доверенности. 

К Обращению также могут быть приложены иные документы, которые могут иметь значение для рассмотрения Обращения. 

3.12. В случае непредставления документов или информации, указанных в настоящем Регламенте, отдел финансового контроля дополнительно запрашивает у Заявителя информацию (документы), предусмотренные настоящим Регламентом, которые должны быть представлены в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты получения запроса Заявителем. Указанный запрос оформляется в виде письма и направляется Заявителю в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента поступления Обращения. При этом рассмотрение Обращения приостанавливается до представления информации (документов). 

3.13. В случае непредставления Заявителем информации (документов) в указанный срок отдел финансового контроля не рассматривает принятое Обращение и возвращает его Заявителю в течение 1 рабочего дня, следующего за днем окончания срока, установленного для представления информации (документов).  

3.14. Рассмотрение поступившего Обращения осуществляется отделом финансового контроля путем проведения проверки соответствия проведенных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя) требованиям законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - законодательство о контрактной системе).  
3.15. В ходе рассмотрения Обращения отдел финансового контроля вправе:

1) запрашивать и рассматривать дополнительные документы и информацию, необходимые для объективного и всестороннего рассмотрения Обращения;

2) приглашать лиц, чьи интересы могут быть затронуты решением отдела финансового контроля;

3) привлекать к рассмотрению Обращения независимых экспертов.

3.16. По результатам рассмотрения Обращения отдел финансового контроля принимает решение о согласовании или об отказе в согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем). Решение оформляется письмом отдела финансового контроля, которое направляется Заявителю в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления Обращения. 

3.17. Отдел финансового контроля отказывает в согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, если по результатам рассмотрения представленного Обращения или  прилагаемых к нему документов выявлены нарушения законодательства о контрактной системе, в том числе:

- неправильный выбор способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

- установление в документации о закупках требований к участникам закупки, которые не предусмотрены законодательством о контрактной системе;

- установление в документации о закупках требований к поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников закупки.  
3.18. Решение, принятое по результатам рассмотрения Обращения, оформляется письмом на бланке отдела финансового контроля, подписывается начальником отдела финансового контроля  либо иным уполномоченным лицом в соответствии с должностным регламентом в соответствии с приложениями №№ 2 и 3 к настоящему Регламенту и включает в себя:

1) указание на нормативные правовые документы, устанавливающие полномочия отдела финансового контроля на исполнение муниципальной функции в соответствии с настоящим Регламентом;

2) перечень рассмотренных документов проведения Заявителем процедуры закупки, по результатам которой контракт не был заключен;

3) основания (обстоятельства) признания процедуры закупки несостоявшейся;

4) сведения о согласии единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) заключить контракт в соответствии с требованиями законодательства о контрактной системе;  

5) сведения о цене и  предмете контракта, наименование и ИНН единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), возможность заключения контракта с которым согласовывается; 

6) указание на норму Федерального закона № 44-ФЗ, устанавливающую право Заявителя принять решение об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) и условия заключения контракта; 

7) при отказе в согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) указывается основание отказа, установленное пунктом 3.17 настоящего Регламента. 

3.19. Решение, принятое по результатам рассмотрения Обращения, направляется Заявителю не позднее срока, указанного в пункте 3.16 настоящего Регламента,  следующими способами: 

1) вручается лично представителю Заявителя под расписку;

2) направляется Заявителю заказным письмом;

4. Контроль  за совершением административных действий 

при исполнении муниципальной функции и принятии решений

4.1. Текущий контроль за качеством и полнотой исполнения муниципальной функции, соблюдением сроков и последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента осуществляется начальником отдела финансового контроля.

Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.

        4.2. По заявлению Заявителя начальником отдела финансового контроля проводится проверка соблюдения и исполнения соответствующим муниципальным служащим положений настоящего Регламента.

        4.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению данной муниципальной функции, начальник и муниципальные  служащие отдела финансового контроля несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

 4.4. Специалисты отдела финансового контроля несут персональную ответственность, закрепленную в должностной инструкции  муниципального служащего:

   1) за качество проведенной  проверки  документов по Обращению муниципального или иного заказчика;
   2) за подготовку предложения и проекта решения по результатам рассмотрения Обращения; 

   3) за соблюдение срока и порядка осуществления административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом;

   4.5. Начальник отдела финансового контроля несет персональную ответственность за нарушение отделом финансового контроля законодательства при осуществлении данной муниципальной функции.  

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений

 Отдела финансового контроля (должностных лиц отдела финансового контроля) при осуществлении муниципальной функции

 5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц отдела финансового контроля, принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции, а также решений, принятых в ходе выполнения настоящего Регламента.

 5.2. Действия (бездействия) должностных лиц отдела финансового контроля, принимаемые ими решения при исполнении муниципальной  функции  могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

 5.3. При досудебном (внесудебном) обжаловании действий (бездействий) должностных лиц отдела финансового контроля, принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции обращение (жалоба) может быть подана:

 1) в отдел финансового контроля;

 2) в Администрацию Сусуманского района.

5.4. Досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий)  и решений, принимаемых  при исполнении муниципальной функции, в отделе финансового контроля осуществляется в следующем порядке:

1) жалоба на действия (бездействие) должностных лиц отдела финансового контроля, при исполнении ими муниципальной функции, подается в письменном виде на официальном бланке Заявителя; 

2) в случае поступления жалобы в отдел финансового контроля указанная  жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации;

3) срок рассмотрения жалобы может быть продлен в случае принятия начальником отдела финансового контроля решения о необходимости проведения проверки по жалобе, запроса дополнительной информации, но не более чем на десять рабочих дней. Решение о продлении рассмотрения жалобы сообщается Заявителю в письменном виде с указанием причин продления; 

4)  решение по жалобе на действие (бездействие) должностного лица принимает руководитель комитета по финансам администрации Сусуманского района; 

5) по результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностного лица руководитель комитета по финансам администрации Сусуманского района принимает одно из следующих решений:  

1) признает действия (бездействие) должностного лица отдела финансового контроля соответствующими данному Порядку  и отказывает в удовлетворении жалобы;

2) признает действия (бездействие) должностного лица отдела финансового контроля несоответствующим Порядку полностью или частично и принимает решение об удовлетворении жалобы полностью или частично.

Решение руководителя комитета по финансам администрации Сусуманского района оформляется в письменном виде. Копия решения направляется заявителю в течение 3 рабочих дней со дня его вынесения.

5.5. В случае удовлетворения жалобы полностью или частично руководитель комитета по финансам администрации Сусуманского района  приказом  определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений. 

5.6. Действия по исполнению решения руководителя комитета по финансам администрации Сусуманского района должны быть совершены в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения по жалобе, если в решении не установлен иной срок для их совершения.

5.7. В рассмотрении жалобы может быть отказано в случаях:

1) рассмотрения данной жалобы судом либо наличия вынесенного судом решения по ней;

2) жалобы заявителя по тому же предмету и основанию, которые ранее уже рассматривались Комитетом по финансам администрации Сусуманского района, и по которым было вынесено решение в установленном порядке;

3) ее необоснованности. 

5.8. В судебном порядке обжалование действий (бездействий) должностных лиц отдела финансового контроля, принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

	Приложение № 1 

к Регламенту
(форма обращения о согласовании возможности заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)


(На бланке Заявителя)
	исх. №__ от _________20__г
	Начальнику отдела внутреннего муниципального финансового контроля Комитета по финансам  администрации Сусуманского района 

Ф.И.О.


В связи с тем, что по результатам проведения муниципальным (иным) заказчиком (указать наименование)__________________  (открытый конкурс, двухэтапный конкурс, конкурс с ограниченным участием, повторный конкурс, электронный аукцион, запрос котировок, запрос предложений) (Извещение от __ № __) по осуществлению закупки (указать наименование предмета контракта, а в случае выделения лота - наименование предмета контракта по лоту) _______________________  (открытый конкурс, двухэтапный конкурс, конкурс с ограниченным участием, повторный конкурс, электронный аукцион, запрос котировок, запрос предложений) (Извещение от __ № __) признан несостоявшимся, контракт не был заключен, вследствие чего определение поставщика (подрядчика, исполнителя) ________ (предмет закупки) не состоялось. 

Сообщаем сведения о проведенной процедуре закупки: (указать номер и дату размещения информации об осуществлении закупки в единой информационной системе в сфере закупок (до ее ввода в эксплуатацию - на официальном сайте в сети Интернет) при осуществлении закупки посредством ______  (открытый конкурс, двухэтапный конкурс, конкурс с ограниченным участием, повторный конкурс, электронный аукцион, запрос котировок, запрос предложений). 
Учитывая вышеизложенное, а также в соответствии с частью 1 статьи 55 (или частью 7 статьи 55, частью 1 статьи 71, частью 2 статьи 71, частью 3 статьи 71, частью 1 статьи 79, частью 3 статьи 79, частью 18 статьи 83) Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» муниципальный заказчик (заказчик) (указать наименование)____________________ просит Вас согласовать возможность заключения контракта (указать предмет контракта) ______________ с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (указать его наименование, ИНН, место нахождения) ________________________________________________________.

Основанием для рассмотрения возможности согласования заключения контракта является письменное согласие поставщика (подрядчика, исполнителя) (указать его наименование, номер и дату письма) ____________________ о согласии заключить с муниципальным  заказчиком (заказчиком) (указать наименование заказчика)________________ контракт (указать предмет контракта) ____________________ в соответствии с требованиями документации о закупке и по цене  (указать цену контракта) ___________, не превышающей начальную (максимальную) цену контракта, указанную в извещении о проведении процедуры закупки. 
(К обращению должны быть приложены:
1) документация о закупках, а также разъяснения и изменения к ней (если такие разъяснения или изменения были сделаны заказчиком), копии протоколов, составленных в ходе проведения закупок; 

2) информация о поставщике (подрядчике, исполнителе) (наименование, место нахождения, идентификационный номер налогоплательщика), с которым предполагается заключить контракт, и обоснование того, что данное лицо соответствует требованиям Федерального закона № 44-ФЗ и документации о закупках (включая наличие лицензии, свидетельства саморегулируемой организации и др.);

3) документ о согласии указываемого в Обращении поставщика (подрядчика, исполнителя) заключить контракт в соответствии с требованиями и условиями документации о закупках и по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену контракта, указанную в извещении об осуществлении закупки;

При этом, если Обращение направлено по результатам несостоявшегося повторного конкурса или несостоявшегося запроса предложений, проведенного в соответствии с пунктом 8 части 2 статьи 83 Федерального закона № 44-ФЗ, к такому Обращению должны быть приложены документы в соответствии с подпунктом 1 пункта 3.11настоящего Административного регламента  по всем предшествующим несостоявшимся процедурам определения поставщика (подрядчика, исполнителя), явившимся основанием для проведения таких повторного конкурса, запроса предложений.

К Обращению, помимо документов, указанных выше, прилагается доверенность, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее заверенная копия, либо иной документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заказчика (копия решения о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заказчика без доверенности). 

К обращению также могут быть приложены иные документы, которые могут иметь значение для рассмотрения Обращения.) 

_________


_______________
          _____________________

 должность


       подпись
   
           расшифровка подписи 

Ф.И.О. исполнителя, номер контактного телефона

	Приложение № 2 

к Регламенту 

(форма решения о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)


(На бланке отдела финансового контроля)
	Регистрационный 

номер  обращения _____

от_____________20__г.

исх.  №   от       20  г.  
на   № ____ от ______20__г.
	
	Муниципальному   заказчику муниципального образования 

Ф. И. О.


Согласование 

возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

Начальник отдела внутреннего

муниципального финансового контроля

комитета по финансам

администрации Сусуманского района
_________

_______________
	Приложение № 3 

к Регламенту  

(форма решения об отказе в согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 


(На бланке отдела финансового контроля)
	Регистрационный 

номер  обращения _____

от_____________20 __г.

исх.  №   от       20    г.  
на   № ____ от ______20__г.
	
	Муниципальному  заказчику муниципального образования 

Ф. И. О.


Отказ 

в согласовании возможности заключения контракта 
с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

от __________ 20_ г.



                                          г. Сусуман
Начальник отдела внутреннего
муниципального финансового 

 контроля комитета по финансам

администрации Сусуманского района
_________

_______________
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА
ПРИКАЗ

(по основной деятельности)

От 04 апреля 2014 г.            Сусуман                       № 12

Об информации о долговых

обязательствах муниципальных 

образований Сусуманского района
       В соответствии со статьей 121 Бюджетного кодекса Российской Федерации и распоряжением Департамента финансов администрации Магаданской области от 22.04.2009 г. № 2
       ПРИКАЗЫВАЮ:

      1.Утвердить форму сведений о долговых обязательствах муниципальных образований согласно приложению.

      2.Финансовым органам муниципальных образований города Сусумана, поселка Мяунджа, поселка Холодный, поселка Широкий ежемесячно в срок до 5 числа предоставлять информацию о долговых обязательствах муниципального образования в Комитет по финансам администрации Сусуманского района.
      3.Отделу по учету и отчетности Комитета по финансам администрации Сусуманского района (Чега Н.С.) сводную информацию о долговых обязательствах предоставлять в Министерство финансов Магаданской области в соответствии с Порядком утвержденным распоряжением Департамента финансов администрации Магаданской области от 22.04.2009 г. № 2.
    Руководитель

    Комитета по финансам                                             Т.Я.Юрченко
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА
ПРИКАЗ

(по основной деятельности)

От 03 марта 2014 г.            Сусуман                       № 7 

Об утверждении Положения об отделе 
внутреннего муниципального 
финансового контроля
         В соответствии с распоряжением администрации Сусуманского района от 28.01.2014 г. № 12 «О внесении изменений в структуру Комитета по финансам администрации Сусуманского района и постановлением администрации Сусуманского района от 28 февраля 2014 года № 56 «О внесении дополнений  и изменений в штатное расписание  Комитета по финансам администрации Сусуманского района»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение об отделе  внутреннего муниципального финансового контроля.

2. И.о. начальника отдела  внутреннего муниципального финансового контроля  (Быханова Н.В.) в срок до 07 марта 2014 г. разработать проекты должностных инструкций.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель

Комитета по финансам                                                              Т.Я.Юрченко

Утверждено
Приказом  Комитета по финансам

администрации Сусуманского района

от 03 марта 2014 г. № 7

ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе внутреннего муниципального финансового контроля 

1.Общие положения
       1.1. Отдел внутреннего муниципального финансового контроля (далее – отдел финансового контроля) является структурным подразделением  Комитета по финансам администрации Сусуманского района.

       1.2.Отдел финансового контроля Комитета по финансам администрации Сусуманского района осуществляет внутренний муниципальный финансовый контроль в сфере  бюджетных правоотношений, а также в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального образования «Сусуманский район».
       1.3.Отдел финансового контроля в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом Магаданской области, законами Магаданской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Магаданской области, Уставом муниципального образования «Сусуманский район», решениями Собрания представителей Сусуманского района, постановлениями и распоряжениями администрации Сусуманского района, Положением о Комитете по финансам администрации Сусуманского района, а также настоящим Положением.

        1.4.Деятельность отдела финансового контроля основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости, профессиональной компетентности и гласности.

        1.5. Отдел финансового контроля осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами местного самоуправления муниципальных образований Сусуманского района, муниципальными бюджетными учреждениями и организациями (получателями субсидий), расположенными на территории Сусуманского района.

2. Основные задачи отдела финансового контроля
        2.1.Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля за использованием средств бюджета муниципального образования «Сусуманский район», а также межбюджетных трансфертов и бюджетных кредитов, предоставленных другому бюджету бюджетной системы Российской Федерации, в том числе в отношении главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета, которому предоставлены межбюджетные трансферты.
        2.2.Осуществление полномочий по контролю в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального образования «Сусуманский район».
        2.3.Осуществления контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального образования «Сусуманский район», отнесенного законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, для обеспечения  муниципальных нужд (далее – законодательство о контрактной системе) к полномочиям органов внутреннего финансового контроля.

       2.4. Подготовка на основе проведенных проверок и анализа информации, аналитических материалов главе Сусуманского района,  выработка предложений по совершенствованию методов управления финансовыми и материальными ресурсами, а также предложений, направленных на предупреждение нарушений, устранение выявленных нарушений, совершенствование бюджетного процесса в муниципальном образовании «Сусуманский район» и представление их на рассмотрение главе Сусуманского района.
3.Функции отдела финансового контроля

          В соответствии с основными задачами отдел финансового контроля осуществляет следующие функции:
        3.1.Контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в том числе за использованием средств бюджета муниципального образования «Сусуманский район», а также межбюджетных трансфертов и бюджетных кредитов, предоставленных другому бюджету бюджетной системы Российской Федерации.

       3.2.Контроль за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ муниципального образования «Сусуманский район», в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными бюджетными учреждениями.
        3.3.Контроль за соблюдением условий предоставления средств из бюджета муниципального образования «Сусуманский район», а также соблюдение условий предоставления муниципальных гарантий муниципального образования «Сусуманский район».
        3.4.Контроль за соблюдением законодательных и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров работ, услуг в целях установления законности составления и исполнения бюджета муниципального образования «Сусуманский район» в отношении расходов, связанных с осуществлением закупок, достоверности учета таких расходов и отчетности в соответствии с Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемые в соответствии с ними нормативными правовыми актами в отношении:

       - соблюдения требований к обоснованию закупок, при формировании планов и обоснованности закупок;

       - нормирования в сфере закупок, предусмотренного законодательством о контрактной системе, при планировании закупок;

       - определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании планов-графиков;

       - применения заказчиком мер ответственности и совершения действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

       - соответствия поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям контракта;

       - своевременности, полноты и достоверности отражения в документах учета поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги;

      - соответствия использования поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки.
       3.5.Контроль за соблюдением законодательства и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг заказчиками,  контрактными управляющими, комиссиями по осуществлению закупок и их членами, уполномоченными органами при осуществлении закупок для обеспечения нужд муниципального образования «Сусуманский район».
        3.6.Согласование возможности заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при осуществлении закупок для нужд муниципального образования «Сусуманский район» и муниципальных образований Сусуманского района в случаях, предусмотренных законодательством о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг.
       3.7.Рассмотрение жалоб на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа,  комиссии по осуществлению закупок, ее членов,  контрактного управляющего в отношении закупок для муниципальных нужд муниципального образования «Сусуманский район».
       3.8.В целях реализации функций в установленной сфере деятельности отдел финансового контроля проводит:

       3.8.1.Плановые и внеплановые проверки, ревизии и обследования объектов внутреннего муниципального финансового контроля.

       3.8.2.Плановые проверки в отношении заказчиков, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок и их членов, уполномоченных органов при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Сусуманский район», выполняющих в соответствии с законодательством о контрактной системе в сфере закупок отдельные полномочия в рамках осуществления закупок для обеспечения муниципальных нужд.
       3.8.3.Внеплановые проверки по основаниям, предусмотренным законодательством о контрактной системе, в отношении заказчиков, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок и их членов, уполномоченных органов при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Сусуманский район».

       3.8.4.Направляет акты, заключения, представления и (или) предписания в соответствии с Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Бюджетным кодексом Российской Федерации.

      3.8.5.Направляет уведомления о применении мер принуждения в финансовый орган муниципального образования «Сусуманский район» в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.
       3.8.6.Осуществляет контроль за исполнением представлений и предписаний.
       3.8.7.Направляет в орган, уполномоченный нормативными правовыми актами администрации Сусуманского района, материалы для обращения в суд с исковыми  заявлениями о возмещении ущерба, причиненного муниципальному образованию «Сусуманский район» в случае неисполнения предписания о возмещении ущерба, причиненного муниципальному образованию «Сусуманский район» нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.
       3.9.Осущестляет производство по делам об административных правонарушения в порядке, установленном законодательством об административных правонарушения.

       3.10.Проводит анализ осуществления главными администраторами средств  бюджета муниципального образования «Сусуманский район» внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита с представлением заключений о соответствии установленным требованиям деятельности главных администраторов бюджетных средств по осуществлению внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита, а также направлением рекомендаций по организации внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.
       3.11.Обращается в суд, арбитражный суд с исками о признании осуществленных закупок недействительными в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.
      3.12.Информирует Главу Сусуманского района о результатах проверок, представляет предложения, направленные на предупреждение нарушений, устранение выявленных нарушений.

       3.13.Осуществляет в соответствии с действующим законодательством работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности отдела финансового контроля.

       3.14.Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

4.Права отдела финансового контроля
       В целях реализации полномочий в установленной сфере деятельности отдела финансового контроля имеет право:

       4.1.Запрашивать и получать на основании мотивированного запроса информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления полномочий объяснения в письменной и устной форме.

       4.2.Проводить в случаях, предусмотренных законодательными и иными нормативными правовыми актами, встречные проверки.

       4.3.Выдавать для исполнения представления, предписания об устранении нарушений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       4.4.Направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения в финансовый орган муниципального образования «Сусуманский район» в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.
       4.5.Составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности, рассматривать дела о таких административных правонарушениях и принимать меры по их предотвращению в соответствии с законодательством об административных правонарушениях.
       4.6. Привлекать в установленном порядке к участию в проводимых контрольных мероприятиях специалистов, экспертов в случаях, если при проведении контрольных мероприятий возникает необходимость в использовании специальных познаний в сфере деятельности проверяемых организаций.

       4.7.Информировать вышестоящие органы проверяемых организаций о выявленных в ходе проверок нарушениях и вносить предложения о принятии мер по устранению этих нарушений и их последствий.
       4.8.Должностные лица отдела финансового контроля при осуществлении контрольных мероприятий имеют право:

       4.8.1.Беспрепятственно при предъявлении служебных удостоверений и копии приказа руководителя Комитета по финансам о проведении проверки:

       - посещать помещения и территории, которые занимают объекты внутреннего муниципального финансового контроля, заказчики;

       - получать необходимые документы и информацию;

       - проверять финансовые, бухгалтерские, отчетные и иные документы, фактическое наличие, сохранность и правильность использования денежных средств, ценных бумаг, материальных ценностей, а также получать необходимые устные и письменные объяснения должностных, материально- ответственных и иных лиц, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверок, ревизий, обследований, заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных мероприятий;

        - требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг;
        - проводить другие мероприятия по контролю;

        4.8.2.Во время проводимых проверок должностные лица отдела финансового контроля не должны вмешиваться в оперативную деятельность проверяемых организаций.

5.Организация деятельности отдела финансового контроля
        5.1.Отдел финансового контроля возглавляет начальник отдела, который назначается на должность и освобождается от должности руководителем Комитета по финансам.
       5.2.Начальник отдела имеет заместителя, который исполняет обязанности начальника отдела финансового контроля в период его отсутствия.

       5.3.Начальник отдела финансового контроля:

       5.3.1.Обеспечивает выполнение возложенных на отдел финансового контроля задач и функций и несет персональную ответственность за результаты его деятельности.
       5.3.2.Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА
ПРИКАЗ

(по основной деятельности)

От 26 февраля 2014 г.            Сусуман                       № 6 

Об утверждении Положения о 

Единой комиссии по осуществлению

 закупок товаров, работ, услуг, для нужд

Комитета по финансам администрации

Сусуманского района

         В соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
        ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Создать Единую комиссию по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд Комитета по финансам администрации Сусуманского района.

2. Утвердить Положение о Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд Комитета по финансам администрации Сусуманского района согласно приложению.
3. Утвердить состав Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд Комитета по финансам администрации Сусуманского района:

3.1.Чега Наталья Сергеевна – председатель Единой комиссии по осуществлению закупок, заместитель руководителя комитета по финансам –начальник отдела по учету и отчетности;

3.2.Лукина Вероника Ивановна – заместитель председателя Единой комиссии по осуществлению закупок, и.о.заместителя начальника бюджетного отдела.
3.3.Члены Единой комиссии по осуществлению закупок:

- Самсонович С.З. – заместитель руководителя комитета по финансам – начальник бюджетного отдела;
- Полякова Вера Ивановна – начальник отдела финансов отраслей народного хозяйства;

- Березюк Роман Сергеевич – руководитель правового управления (по согласованию);
- Шевченко Вера Ивановна – главный специалист комитета по экономике (по согласованию).
3.4.Секретарь Единой комиссии по осуществлению закупок:
Волошко Илона Викторовна – ведущий специалист Комитета по финансам.

       4. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения с 01.02.2014 г.

       5.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель Комитета по финансам                                                     Т.Я.Юрченко

КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА


ПРИКАЗ

От 28 декабря 2012 г.                   г.Сусуман                                  № 28
О внесении изменений в Порядок
отражения в бюджетном учете операций
с объектами в составе имущества казны

муниципального образования

«Сусуманский район» 

        В соответствии с приказом Министерства финансов РФ от 1 декабря 2010 г. № 157 «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления , органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению,

ПРИКАЗЫВАЮ:

        1.Внести в Порядок отражения в бюджетном учете операций с объектами в составе имущества казны муниципального образования «Сусуманский район», утвержденного приказом Комитета по финансам администрации Сусуманского района от 31.12.2010 года № 20 следующие изменения:
       1.1.абзац 3 пункта 3.1 Порядка изложить в следующей редакции: «на объекты нефинансовых активов с даты их включения в состав муниципальной казны начисляется амортизация».
      1.2.пункт 3.1. дополнить новым абзацем четвертым «Амортизацию объектов имущества казны начисляют с 01.01.2013 года линейным способом, исходя из срока их полезного использования. Для объектов имущества казны, числящихся в казне муниципального образования «Сусуманский район» по состоянию на 01.01.2013 года, в январе 2013 года производится расчет и единовременное начисление суммы амортизации за весь период эксплуатации объекта, начиная с даты выпуска объекта». 
     1.3.Абзац четвертый пункта 3.1. считать абзацем пятым.

     1.4.в абзаце первом  пункта 3.2. слова «не ведется», заменить на слова «ведется».
      2.Настоящий приказ вступает в силу с 01 января 2013 года.

Руководитель 

Комитета по финансам                                                                  Т.Я.Юрченко
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА


РАСПОРЯЖЕНИЕ
От 15 января 2013 г.                   г.Сусуман                                  № 1
О Порядке взыскания остатков непогашенных кредитов
(включая проценты, штрафы и пени), предоставленных из бюджета 
муниципального образования «Сусуманский район

 бюджетам поселений Сусуманского района

        В соответствии с пунктом 4 статьи 93.3 Бюджетного кодекса Российской Федерации и приказом Министерства финансов Российской Федерации от 12.11.2007 г. № 104н «Об утверждении Общих требований к порядку взыскания остатков непогашенных кредитов, предоставленных из бюджетов субъектов Российской Федерации и муниципальных районов»:
       1.Утвердить Порядок взыскания остатков непогашенных кредитов, включая проценты, штрафы, пени, предоставленных из бюджета муниципального образования «Сусуманский район» бюджетам поселений Сусуманского района (далее – Порядок).
        2.Отделу по учету и отчетности (Чега Н.С.) довести настоящее распоряжение до Управления Федерального казначейства по Магаданской области и администраций городских и сельских поселений Сусуманского района.
         3.Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя руководителя Комитета по финансам –начальника бюджетного отдела – Самсонович С.З.

        4.Настоящее распоряжение вступает в силу с даты его подписания.

Руководитель
 Комитета по финансам                                                                                    Т.Я.Юрченко
УТВЕРЖДЕН
распоряжением

Комитета по финансам

администрации 

Сусуманского района

От 15 января 2013 г. № 1

Порядок

взыскания остатков непогашенных кредитов

(включая проценты, штрафы и пени), предоставленных из бюджета 

муниципального образования «Сусуманский район

 бюджетам поселений Сусуманского района

        1.Настоящий Порядок устанавливает порядок взыскания остатков непогашенных кредитов, включая проценты, штрафы и пени (далее – остатки непогашенных кредитов), предоставленных из бюджета муниципального образования «Сусуманский район» (далее – бюджет муниципального образования) бюджетам поселений Сусуманского района.
        2. При нарушении сроков погашения бюджетного кредита и уплаты процентов за пользование отдел по учету и отчетности в течение 5 рабочих дней после наступления срока погашения кредита (уплаты процентов) направляет администрации поселения  требование о перечислении задолженности в бюджет муниципального образования.
        Требование должно быть исполнено должником в течение указанного в нем срока.

        3. При неисполнении администрацией поселения  обязательств по возврату остатков непогашенных кредитов в сроки, установленные требованием о перечислении средств задолженности по бюджетным кредитам, Комитет по финансам администрации Сусуманского района (далее - Комитет) применяет меры взыскания задолженности в соответствии с настоящим Порядком.
         4. Решение о принудительном взыскании принимается руководителем Комитета по финансам и оформляется приказом Комитета с указанием средств, за счет которых взыскиваются остатки непогашенных кредитов.

         Приказ о взыскании в течение двух рабочих дней с момента подписания доводится до Управления Федерального казначейства по Магаданской области и должника.
         5. Комитет производит погашение остатков непогашенных кредитов за счет дотаций бюджетам поселений из бюджета муниципального образования, а также за счет отчислений от федеральных и региональных налогов и сборов, налогов, предусмотренных специальными налоговыми режимами, подлежащих зачислению в бюджеты поселений:

        в платежном поручении на перечисление дотации бюджетам поселений в назначении платежа указывается сумма, которая должна быть направлена поселением на погашение бюджетного кредита;

        финансовые органы, организующие исполнение бюджетов поселений, в день зачисления дотации представляют в Отдел № 6 Управления Федерального казначейства по Магаданской области платежное поручение на возврат в бюджет муниципального образования  остатков непогашенных кредитов;
        Управление Федерального казначейства по Магаданской области производит операции по подтверждению зачисления сумм дотаций бюджетам поселений и осуществляет возврат остатков непогашенных кредитов в бюджет муниципального образования.

        6. При недостаточности ассигнований по дотациям взыскание непогашенных кредитов производится в соответствии с уведомлением, оформленным по форме согласно приложению к Порядку, за счет отчислений от федеральных и региональных налогов и сборов, налогов, предусмотренных специальными налоговыми режимами, подлежащих зачислению в соответствующий местный бюджет.
       Комитет направляет в отдел № 6 Управления Федерального казначейства по Магаданской области уведомление на взыскание остатков непогашенных кредитов не позднее 12-00 часов следующего дня , после его подписания в 2-экземплярах.

       В случае недостаточности поступлений отчислений от федеральных и региональных налогов и сборов, налогов, предусмотренных специальными налоговыми режимами в текущем операционном дне взыскание остатков непогашенных кредитов осуществляется в последующие дни.

       7. Операции по взысканию остатков непогашенных кредитов за счет отчислений от федеральных и региональных налогов и сборов, налогов, предусмотренных специальными налоговыми режимами, подлежащих зачислению в бюджеты поселений осуществляется органами Федерального казначейства в соответствии с пунктами 2.5. и 2.6. Общих требований к Порядку взыскания остатков непогашенных кредитов, предоставленных из бюджетов субъектов Российской Федерации и муниципальных районов, утвержденных Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 12 ноября 2007 года № 104н «Об утверждении Общих требований к Порядку взыскания остатков непогашенных кредитов, предоставленных из бюджетов субъектов Российской Федерации и муниципальных районов».
Приложение
К Порядку взыскания остатков

непогашенных кредитов

(включая проценты, штрафы и пени),

предоставленных из бюджета

 муниципального образования бюджетам 

поселений Сусуманского района, 

утвержденному распоряжением 

Комитета финансов администрации

Сусуманского района 

От 15 января 2013 года № 1

ФОРМА

Управление

Федерального казначейства

По Магаданской области

УВЕДОМЛЕНИЕ
О взыскании остатков непогашенных кредитов, 

включая проценты, штрафы и пени, предоставленных из бюджета 

муниципального образования «Сусуманский район»

__________________________________________________

(наименование бюджета поселения) 
        Комитет по финансам администрации Сусуманского района в соответствии с пунктом 4 статьи 93.3 Бюджетного кодекса Российской Федерации, распоряжением Комитета по финансам администьрации Сусуманского района от 15.01.2014 г. № 1 « О Порядке взыскания остатков непогашенных кредитов (включая проценты, штрафы и пени), предоставленных из бюджета муниципального образования «Сусуманский район» бюджетам поселений Сусуманского района взыскивает задолженность, образовавшуюся по договору о предоставлении из бюджета муниципального образования «Сусуманский район»  бюджетного кредита от__________________________  № ________ в общей сумме
__________________________________________________________________________________ 

В том числе:

Основной долг (КБК _________________________) в сумме _______________________________.

Проценты (КБК ______________________________) в сумме ________________________________ .

Пени (КБК _________________________________) в сумме _________________________________.

Руководитель

Комитета по финансам                                                                                                           

КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА


ПРИКАЗ

От 30 декабря 2013 г.                   г.Сусуман                                  № 139

О предоставлении дней

отдыха за сдачу крови

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Лукиной В.И. – предоставить два оплачиваемых дня отдыха за сдачу донорской крови и ее компонентов (ст. 186 ТК РФ) 09.01.2014 г. и 10.01.2014 г.
Основание: личное заявление, справка МУЗ «Сусуманская ЦРБ» № 179 от 19.11.2013 г.

Руководитель Комитета по финансам                                     Т.Я.Юрченко
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА


ПРИКАЗ

От 16 декабря 2013 г.                   г.Сусуман                                  № 21

О Положении о защите персональных

 данных в Комитете по финансам

администрации Сусуманского района 
      В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральными Законами от 27.07.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 27.07.2006 г. № 152 –ФЗ «О персональных данных», от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Областным законом от 02.11.2007 г. № 900-ОЗ «О муниципальной службе в Магаданской области» 
ПРИКАЗЫВАЮ:

       1.Утвердить Положение о защите персональных данных в Комитете по финансам администрации Сусуманского района согласно приложению.

       2.Начальнику отдела финансов отраслей народного хозяйства (Поляковой В.И., ответственной за кадровую работу):

       2.1.Ознакомить муниципальных служащих, осуществляющих работу по сбору, обработке, передаче, хранению, уничтожению персональных данных муниципальных служащих и работников, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы с настоящим Положением под роспись;

       2.2.Направить копии настоящего приказа в отделы Комитета по финансам администрации Сусуманского района.

      3.Начальникам отделов Комитета по финансам, где осуществляется работа по сбору, обработке, передаче, хранению, уничтожению персональных данных муниципальных служащих и работников, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы использовать настоящее Положение как руководство в работе.

      4.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель

Комитета по финансам                                                                Т.Я.Юрченко 

     С приказом комитета по финансам 

     администрации Сусуманского района

      № 21 от 16.12.2013 г. «О Положении о

      защите персональных данных в Комитете

      по финансам администрации Сусуманского 

      района» ознакомлены:

      Ф.И.О.                   Подпись           Дата

      Самсонович С.З.________________________ 

      Чега Н.С.             ________________________ 

      Мандрова Г.Н.   ________________________ 

      Бенещук О.П.     ________________________ 

      Полякова В.И.   ________________________ 

      Быханова Н.В.  _________________________ 

      Лукина В.И.      _________________________ 

      Тишкина В.В.   _________________________ 

       НовосельцеваЯ.М. ______________________

       ________________________________________ 

       ________________________________________ 

       ________________________________________

КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА


ПРИКАЗ

От 14 декабря 2012 г.                   г.Сусуман                                  № 21 

Об утверждении Порядка завершения 

операций по исполнению бюджета 
муниципального образования

«Сусуманский район» в 2012 году

      В целях реализации статьи 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации

ПРИКАЗЫВАЮ:

      1.Утвердить прилагаемый Порядок завершения операций по исполнению бюджета муниципального образования «Сусуманский район» в 2012 году.

      2.Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя руководителя – начальника отдела по учету и отчетности Чега Н.С.
Руководитель 

Комитета по финансам                                                       Т.Я.Юрченко
УТВЕРЖДЕН 
приказом Комитета по финансам

администрации Сусуманского района

от 14 декабря 2012 г. № 21

ПОРЯДОК

завершения операций по исполнению бюджета 

муниципального образования «Сусуманский район в 2012 году

      1.В соответствии со статьей 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации исполнение бюджета муниципального образования «Сусуманский район» (далее – муниципального образования») завершается в части: 

      кассовых операций по расходам бюджета муниципального образования и источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования – 29 декабря текущего финансового года;

      зачисления в бюджет муниципального образования поступлений завершенного финансового года, распределенных в установленном порядке Управлением Федерального казначейства по Магаданской области между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, и их отражения в отчетности об исполнении бюджета муниципального образования завершенного финансового года – в первые пять рабочих дней очередного финансового года.

      2.Комитет по финансам администрации Сусуманского района принимает заявки на доведение предельных объемов финансирования расходов от главных распорядителей средств бюджета муниципального образования за пять рабочих дней до окончания текущего финансового года. 
      3. В целях завершения операций по расходам бюджета муниципального образования и источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования главные распорядители средств бюджета муниципального образования (главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования) представляют в отдел № 6 Управления Федерального казначейства по Магаданской области (далее – отдел № 6 Управления) не позднее, чем:
      за четыре рабочих дня до окончания текущего финансового года – платежные документы для доведения лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований и предельных объемов финансирования до распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования, за исключением случаев, установленных настоящим пунктом:

      за два рабочих дня до окончания текущего финансового года – платежные документы для доведения бюджетных ассигнований до администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования;
      за один рабочий день до окончания текущего финансового года – платежные документы для осуществления кассовых выплат по расходам на обслуживание муниципального внутреннего долга муниципального образования и источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования в валюте Российской Федерации.
      4.Получателисредств бюджета муниципального образования (администраторы источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования) обеспечивают представление в отдел № 6 Управления платежных и иных документов, необходимых для подтверждения в установленном порядке принятых ими денежных обязательств, и последующего осуществления кассовых выплат из бюджета муниципального образования не позднее, чем за три рабочих дня до окончания текущего финансового года, а для осуществления операций по выплатам за счет наличных денег – не позднее, чем за четыре рабочих дня до окончания текущего финансового года. 
      При этом дата составления документа в поле «дата» платежного документа не должна быть позднее даты, установленной настоящим пунктом для представления данного платежного документа в отдел № 6 Управления.
      5.Отдел № 6 Управления осуществляет в установленном порядке кассовые выплаты из бюджета муниципального образования на основании платежных документов, указанных в пункте 3 настоящего Порядка, до последнего рабочего дня текущего финансового года включительно. 

      6.Неиспользованные остатки средств на счетах, открытых Управлению на балансовом счете № 40116 «Средства для выплаты наличных денег организациям» (далее -  счет № 40116), не позднее, чем за два последних рабочих дня до окончания текущего финансового года  перечисляются платежными поручениями в части средств бюджета муниципального образования на счет Комитета по финансам администрации Сусуманского района № 40204 «Средства местных бюджетов» за вычетом суммы средств, которая будет использована получателями средств бюджета муниципального образования (администраторами источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования) в три последних рабочих дня  текущего финансового года для получения наличных денег со счета № 40116.
      По состоянию на 01 января 2013 года остаток средств на счетах № 40116 в части средств бюджета муниципального образования не допускаются.

      7. Остатки неиспользованных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и предельных объемов финансирования для кассовых выплат из бюджета муниципального образования текущего финансового года, отраженные на лицевых счетах, открытых в Управлении главным распорядителям, распорядителям и получателям средств бюджета муниципального образования (главным администраторам и администраторам источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования), не подлежат учету на указанных лицевых счетах в качестве остатков на начало очередного финансового года.
      8.После 1 января очередного финансового года документы от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования (главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования) на изменение лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и предельных объемов финансирования расходов не принимаются.

      9.Суммы, поступившие в бюджет муниципального образования от распределения в установленном порядке Управлением поступлений завершенного финансового года, зачисляются в установленном порядке на счет № 40201810200000100005 Управления в первые пять рабочих дней очередного финансового года, и учитываются как доходы бюджета муниципального образования завершенного финансового года.
      Остатки средств бюджета муниципального образования по состоянию на 01 января 2013 года классифицировать как источник внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования по коду БК 70901050201050000510 «Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов».

      10.Остатки средств бюджета муниципального образования завершенного финансового года, поступившие на счет Управления №  40201810200000100005 в очередном финансовом году подлежат перечислению в доход бюджета муниципального образования в порядке, установленном для возврата получателями средств бюджета муниципального образования дебиторской задолженности прошлых лет.
      11.Получатели средств бюджета муниципального образования, осуществляющие свою деятельность в нерабочие дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года, в целях финансового обеспечения указанной деятельности вправе иметь в кассе остаток наличных денежных средств завершенного финансового года в пределах установленной ими в соответствии с требованиями Положения Центрального банка Российской Федерации от 12 октября 2011 года № 373-П «О Порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» максимально допустимой суммы наличных денег, которая может храниться в кассе.
      Кассовые операции очередного финансового года за счет указанного в абзаце первом настоящего пункта остатка наличных денежных средств подлежат отражению в бюджетном учете и бюджетной отчетности за очередной финансовый год.
      12. Получатели средств бюджета муниципального образования возвращают в бюджет муниципального образования неиспользованные остатки средств с лицевых счетов, открытых в отделе № 6 Управления на балансовом счете № 40204 «Средства местных бюджетов».

      Возврат неиспользованных остатков средств бюджета муниципального образования производится: 

      - распорядителями бюджетных средств 27 декабря 2012 года с лицевых счетов 03 бюджетных учреждений, находящихся в их ведении, на свой лицевой счет «01» на основании представления в Отдел № 6 Управления расходных уведомлений с указанием сумм, подлежащих возврату со знаком (-);
      -Комитетом по финансам администрации Сусуманского района 27-28 декабря 2012 года с лицевых счетов распорядителей «01» и получателей «03» средств бюджета муниципального образования на основании представленных в Отдел № 6 Управления расходных уведомлений с указанием сумм подлежащих возврату со знаком (-).
      По состоянию на 01 января 2013 года остаток средств бюджета муниципального образования на счетах бюджетополучателей не допускается.
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА


ПРИКАЗ

От 18 июня 2012 г.                                                                           № 7
О назначении ответственных лиц 

     Во исполнение пункта 3 раздела 1 Протокола заседания Правительственной комиссии по внедрению информационных технологий в деятельность государственных органов и органов местного самоуправления от 28.12.2010 года № 1 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

     1.В целях выполнения правил и организационных требований Порядка «О подключении к информационно- аналитической системе мониторинга ключевых показателей исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и полномочных представителей Президента Российской Федерации в федеральных округах»,  установленного письмом Федерального казначейства № 42-7.4-05/10.6-169 от 15.03.2011 г. назначить:
     1.1.Администратором АРМ пользователя - Аввакумова Алексея Владимировича- главного специалиста- программиста;
     1.2.Уполномоченными сотрудниками для доступа к системе КПЭ:

     1.2.1.Чега Наталью Сергеевну -заместителя руководителя комитета-начальника отдела по учету и отчетности;

     1.2.2.Новосельцеву Яну Михайловну – главного специалиста бюджетного отдела.
     2.Возложить функции и обязанности Администратора безопасности по организации, обеспечению и контролю мероприятий по защите информации  на главного специалиста –программиста Аввакумова Алексея Владимировича, наделить его соответствующими правами и полномочиями. 
     3.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
      Руководитель Комитета по финансам                                    Т.Я.Юрченко 

Ознакомлены:

         Авакумов А.В.__________________________________________

         Чега Н.С. ______________________________________________

         Новосельцева Я.М. ______________________________________
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ  АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ 
ПО ОСНОВНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
От 17 января 2012 г.                                                      № 2

г.Сусуман 

«О санкционировании расходов 
муниципальных  бюджетных 

учреждений, источником финансового

 обеспечения которых являются субсидии, 

полученные в соответствии с абзацем
 вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса
Российской Федерации 

      В соответствии с абзаце
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ  АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ 
ПО ОСНОВНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
От 15 июля 2011 г.                                                      № 16 

г.Сусуман 

О внесении дополнений в

 приказ Комитета по финансам 
администрации Сусуманского района

от 02 ноября 2009 г. № 12 «О назначении 

ответственных лиц»

      В связи с назначением Новосельцевой Яны Михайловны исполняющей обязанности руководителя комитета по финансам в соответствии с приказом комитета по финансам от 15 июля № 63 «О возложении обязанностей руководителя», 
ПРИКАЗЫВАЮ:

      1.Дополнить список сотрудников, наделенных правом электронной цифровой подписи с 01 по 31 августа 2011 г.
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Подразделение, должность

	6
	Новосельцева Яна Михайловна
	Исполняющая обязанности руководителя комитета по финансам


      2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
Руководитель

Комитета по финансам                                                               Т.Я.Юрченко
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ  АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ 

От 17 мая 2011 г.                                                      № 13 
Об утверждении Порядка доведения

 бюджетных ассигнований 
и лимитов бюджетных обязательств

до главных распорядителей

бюджетных средств
      В целях реализации статьи 74  Бюджетного кодекса Российской Федерации
ПРИКАЗЫВАЮ:
      1.Утвердить прилагаемый Порядок доведения бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств  до главных распорядителей бюджетных средств.
      2.Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя руководителя комитета – начальника бюджетного отдела Самсонович С.З.
      3.Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.04 2011 года. 
Руководитель 

Комитета по финансам                                                           Т.Я.Юрченко

Утвержден
приказом комитета по финансам

администрации Сусуманского района

от 17 мая 2011 года № 13 

ПОРЯДОК

ДОВЕДЕНИЯ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ И ЛИМИТОВ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ДО ГЛАВНЫХ РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ 

      Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации в целях регламентации вопроса организации работы по доведению до главных распорядителей бюджетных средств бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств.
      1.Бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств главным распорядителям бюджетных средств утверждаются в разрезе ведомственной структуры при принятии решения Собрания представителей Сусуманского района «О бюджете муниципального образования «Сусуманский район»» и при внесении изменений в вышеуказанное решение.
      2.Бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств в части ведомственной структуры должны соответствовать показателям сводной бюджетной росписи.
      3.Бюджетный отдел комитета по финансам администрации Сусуманского района в течение трех рабочих дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи доводит до главных распорядителей бюджетных средств бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств по установленным формам согласно приложениям № 1,2.
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ  АДМИНИСТРАЦИИ СУСУМАНСКОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ 

      От 14 марта 2011 г.                                                      № 6

 «О назначении «уполномоченный
специалист» Комитета по финансам 

администрации Сусуманского района 

(финансового органа)»

      В соответствии с пунктом 4.5. Приказа Министерства экономического развития РФ и Федерального казначейства от 14 декабря 2010 г. № 647/22н «Об утверждении Порядка регистрации пользователей на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг»
ПРИКАЗЫВАЮ:
      1. Назначить уполномоченным лицом Комитета по финансам администрации Сусуманского района (финансового органа) с полномочиями пользователя  официального сайта Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг- «уполномоченный специалист» для подтверждения реквизитов счетов (участников бюджетного процесса местного бюджета, муниципальных бюджетных учреждений), на которые должны поступать средства участников размещения заказов – Чега Наталью Сергеевну.
Руководитель

Комитета по финансам                                                                Т.Я.Юрченко
Ознакомлен                                          Н.С.Чега
Утвержден 

Приказом Комитета по финансам
администрации Сусуманского района

От 03.03.2011 г. № 5
ПОРЯДОК
составления, утверждения и ведения бюджетной
сметы муниципального казенного учреждений  (органа местного
1.Общие положения

      1.Настоящие общие требования устанавливают требования к составлению, утверждению и ведению бюджетной сметы (далее- смета) муниципального казенного учреждения, его обособленного  (структурного) подразделения без прав юридического лица, осуществляющего полномочия по ведению бюджетного учета, а также с учетом положений статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации органов местного самоуправления, (далее- учреждение).

      2.Главный распорядитель средств бюджета муниципального образования  «Сусуманский район» (далее - средств бюджета) утверждает порядок составления, утверждения и ведения смет подведомственных учреждений в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе настоящих Общих требований.

 Главный распорядитель средств бюджета муниципального образования вправе установить в порядке составления и ведения смет подведомственных учреждений особенности для отдельных учреждений и (или) групп учреждений с учетом:

  - данных по результатам проверки правильности составления и ведения смет;

  - результатов выполнения учреждением сметы за отчетный и (или) текущий финансовый год;

  - данных о соблюдении учреждением бюджетного законодательства Российской Федерации по результатам проведения контрольных мероприятий, в том числе внутреннего финансового контроля организации бюджетного учета и отчетности учреждения.

      Порядок составления, утверждения и ведения смет учреждения принимается в форме единого документа.

2.Общие требования к составлению смет

3.Составлением сметы в целях настоящих Общих требований является установление объема и распределения направлений расходования средств бюджета на основании доведенных до учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период одного финансового года (далее – лимиты бюджетных обязательств).

4.Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетной классификации Российской Федерации с  детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления, сметы составляются в рублях.

        Главный распорядитель, распорядитель средств бюджета, учреждение вправе дополнительно детализировать показатели сметы по кодам аналитических показателей.

        Главный распорядитель (распорядитель) средств бюджета вправе формировать свод смет учреждений, содержащий обобщенные показатели смет учреждений, находящихся в его ведении.

5.Смета (свод смет учреждений) составляется учреждением по рекомендуемому образцу (приложение № 1 к настоящему  Порядку).

Главный распорядитель средств бюджета при установлении порядка составления, утверждения  и ведения сметы вправе дополнить форму сметы дополнительными реквизитами, разделами, а также определить правила ее заполнения.

    6..Смета составляется учреждением на основании разработанных и установленных (согласованных ) главным распорядителем (распорядителем) средств бюджета на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения и доведенных лимитов бюджетных обязательств.

    К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых  сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся неотъемлемой частью сметы.

    В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год ( на очередной финансовый год и плановый период) учреждение составляет проект сметы на очередной финансовый год  и плановый период по рекомендуемому образцу (приложение № 2 ). 

    Формирование проекта сметы на очередной финансовый год осуществляется в соответствии с порядком составления, утверждения и ведения смет, установленным главным распорядителем средств бюджета  муниципального образования.

     7.Смета реорганизуемого учреждения составляется в порядке, установленном главным распорядителем средств бюджета, в ведении которого перешло реорганизуемое учреждение, на период текущего финансового года и в объеме доведенных учреждению в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств.

3.Общие требования к утверждению смет учреждений

8.Смета учреждения, являющегося главным распорядителем средств бюджета, утверждается руководителем главного распорядителя средств бюджета.

        Смета учреждения, не являющегося главным распорядителем средств бюджета, утверждается руководителем главного распорядителя средств бюджета , если иной порядок не предусмотрен главным распорядителем средств бюджета.

       Руководитель главного распорядителя средств бюджета вправе в установленном им порядке предоставить руководителю распорядителя средств бюджета право утверждать сметы учреждений, находящихся в его ведении. Руководитель главного распорядителя средств бюджета вправе утверждать свод смет учреждений, предоставленный ему распорядителем средств бюджета.

      Руководитель главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета вправе в установленном  им порядке предоставить руководителю учреждения право утверждать смету учреждения. Руководитель главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета вправе утверждать свод смет учреждений, представленный (сформированный) распорядителем бюджетных средств.

      Смета обособленного (структурного) подразделения учреждения без прав юридического лица, осуществляющего полномочия по ведению бюджетного учета утверждается руководителем учреждения, в составе которого создано данное подразделение.

     9.Руководитель главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета муниципального образования в случае доведения муниципального задания до подведомственного учреждения предоставляет в установленном им порядке руководителю учреждения право утверждать смету учреждения. При этом руководитель главного распорядителя, распорядителя средств бюджета вправе утверждать свод смет учреждений, представленный (сформированный) распорядителем бюджетных средств.

     10. Руководитель главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета вправе в установленном им порядке ограничить предоставленное право утверждать смету учреждения руководителю распорядителя средств бюджета (учреждения) в случае выявления нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, допущенных соответствующим учреждением при исполнении сметы.

4.Общие требования к ведению сметы учреждения

      11.Ведением сметы в целях настоящих Общих требований является внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

      Внесение изменений в смету осуществляется в случае изменения доведенного учреждению объема  лимитов бюджетных обязательств при внесении изменений в решение Собрания представителей Сусуманского района о бюджете муниципального образования на соответствующий финансовый год в соответствии с порядком и в сроки,   установленные распоряжением комитета по финансам администрации Сусуманского района.

      Утверждение изменений в смету осуществляется руководителем главного распорядителя средств бюджета, утвердившего смету учреждения ( руководителем распорядителя средств бюджета, учреждения – в случае предоставления им права утверждать смету) на основании предложений руководителя учреждения в порядке, установленном главным распорядителем средств бюджета муниципального образования.

      Внесение изменений в смету учреждения (свод смет учреждений) осуществляется в порядке, установленном главным распорядителем средств бюджета  и настоящими Общими требованиями.

КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ  АДМИНИСТРАЦИИ

СУСУМАНСКОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ 

      От 04 марта 2010 г.                                                      № 5

О внесении изменений в приказ 

Комитета по финансам администрации

Сусуманского района от 25 декабря 2009 г. № 16

«О закреплении полномочий администраторов 

доходов бюджета муниципального образования

«Сусуманский район»

      В соответствии со статьей 160.1 бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов от 30.12.2009 г. № 150-н «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.В пункте 7 слова «709 1 19 05000 05 0000 180» заменить словами «709 1 19 05000 05 0000 151».

Руководитель комитета

по финансам                                                                     Т.Я.Юрченко

КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ  АДМИНИСТРАЦИИ

СУСУМАНСКОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ 

      От 17 февраля 2010 г.                                                      № 3

  О внесении изменений в приказ 

  Комитета по финансам

  «Об утверждении Перечня кодов

  подвидов по видам доходов, главными

  администраторами которых являются 

  органы местного самоуправления

  Сусуманского района и (или) находящиеся

  в их ведении бюджетные учреждения»

  от 29 декабря 2009 г. № 20

     В целях реализации п.9 статьи 20 Бюджетного кодекса Российской Федерации

     ПРИКАЗЫВАЮ:

     1.Внести изменение в приказ Комитета по финансам администрации Сусуманского района от 29 декабря 2009 г. № 20 «Об утверждении Перечня кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления Сусуманского района и (или) находящиеся в их ведении бюджетные учреждения:
     1.1.В пункте 1 приказа слова « 000 3 03 99050 05 0000 180 «Прочие безвозмездные поступления учреждениям, находящимся в ведении органов местного самоуправления муниципальных районов» заменить словами «000 2 07 05000 05 0000 180  «Прочие безвозмездные поступления в бюджеты муниципальных районов».

     2.Бюджетному отделу  (Самсонович С.З.) обеспечить доведение настоящего приказа до сведения главных администраторов доходов бюджета муниципального образования «Сусуманский район».

     3.Настоящий приказ распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2010 года.

Руководитель комитета по финансам                                     Т.Я.Юрченко
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ  АДМИНИСТРАЦИИ

СУСУМАНСКОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ 
От 17 февраля 2010 г.                                             № 2

О внесении изменений 
в Порядок формирования, 

зачисления и расходования средств по

приносящей доход деятельности, 

полученных бюджетными учреждениями

муниципального образования «Сусуманский район»,

финансируемых на основании бюджетных смет»,

 утвержденный приказом Комитета по финансам
администрации Сусуманского района от 

29 декабря 2009 г. № 19

     В соответствии со ст. 20 Бюджетного кодекса Российской Федерации

ПРИКАЗЫВАЮ:

     1.Внести изменение  в Порядок формирования, зачисления и расходования средств по приносящей доход деятельности, полученных бюджетными учреждениями муниципального образования «Сусуманский район», финансируемых на основании бюджетных смет, утвержденный  приказом Комитета по финансам администрации Сусуманского района от 29 декабря 2009 г .№ 19 «Об установлении Порядка формирования, зачисления и расходования средств по приносящей доход деятельности, полученных бюджетными учреждениями муниципального образования «Сусуманский район»:
     1.1.Абзац третий пункта 2.9 раздела 2 изложить в новой редакции: 

«000 2 07 05000 05 0000 180 «Прочие безвозмездные поступления в бюджеты муниципальных районов».
     2.Отделу по учету и отчетности (Чега Н.С.) настоящий приказ довести до сведения и руководства в работе главных распорядителей бюджетных средств муниципального образования «Сусуманский район».
     3.Настоящий приказ распространяется на правоотношения с 01 января 2010 года.

     4.Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя руководителя комитета по финансам – начальника бюджетного отдела  - Самсонович Сэди Зенвоновну.

Руководитель комитета по финансам                                         Т.Я.Юрченко
КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ  АДМИНИСТРАЦИИ

СУСУМАНСКОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ 

      От 28 декабря 2010 г.                                                      № 17
  Об утверждении Перечня кодов

  подвидов по видам доходов, главными

  администраторами которых являются 

  органы местного самоуправления

  Сусуманского района и (или) находящиеся

  в их ведении бюджетные учреждения.

       В целях реализации п.9 статьи 20 Бюджетного кодекса Российской Федерации

ПРИКАЗЫВАЮ:

       1.Утвердить Перечень кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления Сусуманского района и (или ) находящиеся в их ведении бюджетные учреждения (Приложение № 1), в целях упорядочения платежей, поступающих от оказания платных услуг, прочих безвозмездных поступлений в рамках третьего и четвертого знаков подвида доходов классификации доходов бюджетов по следующим видам дохода  - 000 1 13 03050 05 0000 130  «Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов», 000 2 07 05000 05 0000 180 «Прочие безвозмездные поступления в бюджеты муниципальных районов».
       2.Бюджетному отделу обеспечить доведение настоящего приказа до сведения главных администраторов доходов бюджета муниципального образования «Сусуманский район».

       3.Настоящий приказ распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2011года.

Руководитель

Комитета по финансам                                                  Т.Я.Юрченко
Приложение № 1 
Утверждено приказом Комитета по финансам

администрации Сусуманского района

от 28 декабря 2010 г. № 17
Перечень кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления Сусуманского района и (или) находящиеся в их ведении бюджетные учреждения

	Код

главного администратора
	Органы местного самоуправления и (или) находящиеся в их ведении бюджетные учреждения
	Код подвида доходов

	1
	2
	3

	701
	Администрация Сусуманского района Магаданской области
	0015

	703
	Муниципальное учреждение здравоохранения «Сусуманская центральная районная больница»
	0016

	704
	Отдел внутренних дел по Сусуманскому району Магаданской области
	0017

	709
	Комитет по финансам администрации Сусуманского района
	0018

	711 
	Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Сусуманский район»
	0019

	712
	Комитет по образованию администрации Сусуманского района
	0010

	
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Родничок» г.Сусуман
	0001

	
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад п. Мяунджа Сусуманского района Магаданской области
	0002

	
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко» п. Холодный Сусуманского района Магаданской области
	0003

	
	Муниципальное общеобразовательное учреждение лицей г. Сусумана Магаданской области
	0004

	
	Муниципальное общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа г. Сусумана Магаданской области
	0005

	
	Муниципальное общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа п.Мяунджа Сусуманского района Магаданской области
	0006

	
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 г.Сусумана Магаданской области
	0007

	
	Муниципальное общеобразовательное учреждение дополнительного образования детей «Станция юных техников» г.Сусумана Магаданской области
	0008

	
	Муниципальное общеобразовательное учреждение дополнительного образования детей «Дом детского творчества» г.Сусумана Магаданской области
	0009

	
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа п.Холодный» Сусуманского района
	0013

	713
	Управление по делам молодежи, культуре и спорту администрации Сусуманского района
	0014

	
	Муниципальное учреждение «Районный центр досуга и народного творчества»
	0011

	
	Муниципальное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств» г.Сусуман
	0012


КОМИТЕТ ПО ФИНАНСАМ  АДМИНИСТРАЦИИ

СУСУМАНСКОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ 

      От 29 декабря 2009 г.                                                      № 19
Об установлении Порядка 

формирования, зачисления и 

расходования средств по 

приносящей доход деятельности,

полученных бюджетными 

учреждениями муниципального

образования «Сусуманский район»,

финансируемыми на основании 

бюджетных смет

      В целях реализации статей 41, 42 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Решения Собрания представителей Сусуманского района от 22.12.2009 г. № 531

ПРИКАЗЫВАЮ:

       1.Утвердить прилагаемый Порядок формирования, зачисления и расходования средств по приносящей доход деятельности, полученных бюджетными учреждениями муниципального образования «Сусуманский район», финансируемыми на основании бюджетных смет.

       2.Отделу по учету и отчетности (Чега Н.С.) настоящий приказ довести до сведения и руководства в работе главных распорядителей бюджетных средств муниципального образования «Сусуманский район».

            3.Настоящий порядок вступает в силу с 01 января 2010 года.

        4.Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на Самсонович Сэди Зенвоновну – заместителя руководителя комитета по финансам- начальника бюджетного отдела.

Руководитель

Комитета по финансам                                                       Т.Я.Юрченко  

ПРИЛОЖЕНИЕ
к приказу комитета 

по финансам администрации

Сусуманского района

от 29 декабря 2009 г. № 19

ПОРЯДОК
формирования, зачисления и расходования средств

по приносящей доход деятельности, полученных бюджетными учреждениями муниципального образования «Сусуманский район», финансируемых на основании бюджетных смет

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

       1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Приказом Федерального казначейства от 10.10.2008 г. № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществлениями органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов», Решения Собрания представителей Сусуманского района «О бюджете муниципального образования «Сусуманский район» на 2010 год» от 22.12. 2009 г. № 531.
       1.2.Настоящий Порядок распространяется на все доходы от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности, платных услуг, средств безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности, полученных бюджетными учреждениями, находящимися в ведении органов местного самоуправления муниципального образования «Сусуманский район», финансируемыми на основании бюджетных смет (далее – бюджетные учреждения).

       1.3.Операции со средствами по приносящей доход деятельности, осуществляются на лицевых счетах, открытых бюджетным учреждениям в Отделении по Сусуманскому району Управлению Федерального казначейства по Магаданской области.

       1.4.Бюджетные учреждения обеспечивают закрытие счетов по учету средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности ранее открытых в РКЦ г. Сусумана.
          Учет операций на лицевых счетах по учету средств по приносящей    доход деятельности осуществляется нарастающим итогом с начала финансового года в разрезе показателей бюджетной классификации Российской Федерации.

2.ПОРЯДОК УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ СО СРЕДСТВАМИ ПО

ПРИНОСЯЩЕЙ ДОХОД ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

       2.1.Доходы по приносящей доход деятельности образуются в   бюджетных учреждениях в результате оказания ими платных услуг, поступления безвозмездной финансовой помощи и (или) целевых средств.
       2.2.Оплата услуг (работ, товаров) бюджетными учреждениями производится плательщиками в наличной и безналичной формах.

       2.3. Оплата плательщиком услуги (работы, товара), а также перечисление безвозмездной финансовой помощи или целевых средств в безналичной форме  осуществляется на лицевой счет бюджетного учреждения по учету средств по приносящей доход деятельности по кодам бюджетной классификации:

       - 000 3 02 01050 05 0000 130  «Доходы от оказания услуг  учреждениями , находящимися в ведении органов местного самоуправления  муниципальных районов»;

       - 000 3 03 99050 05 0000 180  «Прочие безвозмездные поступления учреждениями, находящимся в ведении органов местного самоуправления муниципальных районов».
       2.4. Администратором доходов от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов является главный распорядитель средств, в ведении которого находятся бюджетные учреждения, оказывающие платные услуги.
       2.5.Доходы бюджетного учреждения после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, в полном объеме учитываются в бюджетной смете учреждения.

       2.6.При оплате плательщиком услуги (работы, товара) за наличный расчет бюджетное учреждение принимает денежную наличность в кассу учреждения, при этом соблюдая установленный лимит кассы. Принятые денежные средства не позднее следующего рабочего дня сдаются на лицевой счет бюджетного учреждения по учету средств по приносящей доход деятельности, в полном объеме в порядке установленном Правилами обеспечения наличными деньгами получателей средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденными приказом Министерства Финансов РФ от 03.09.2008 г. № 89н.

       2.7. При оплате услуг по квитанциям в филиалах Сберегательного Банка России средства также зачисляются на лицевой счет по учету средств по приносящей доход деятельности.
       2.8. Бюджетные учреждения по мере поступления бюджетных средств на лицевые счета для учета средств по приносящей доход деятельности, осуществляют перечисление средств в уплату налогов.

       2.9.Доходы бюджетного учреждения по приносящей доход деятельности в полном объеме перечисляются в доход бюджета муниципального образования «Сусуманский район» от оказания  услуг учреждениями, находящимися в ведении органов местного самоуправления муниципальных районов:

       - по коду бюджетной классификации  000 1 13 03050 05 0000 130 «Прочие доходы от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов и компенсации затрат бюджетов муниципальных районов»;

       - от прочих безвозмездных поступлений учреждениям, находящимися в ведении органов местного самоуправления муниципальных районов по коду бюджетной классификации
 000 3 03 99050 05 0000 180 «Прочие безвозмездные поступления учреждениям, находящимся в ведении органов местного самоуправления муниципальных районов» 
на единый казначейский счет 40101810300000010001 Управления Федерального казначейства по Магаданской области, открытый в ГРКЦ ГУ Банка России по Магаданской области г. Магадан, за минусом налогов в бюджетную систему Российской Федерации.
       2.10. Возврат плательщику услуг (работ, товара), безвозмездной финансовой помощи или целевых средств переплаты осуществляется бюджетным учреждением самостоятельно по заявлению потребителя за счет общих поступлений доходов по приносящей доход деятельности с лицевого счета бюджетного учреждения.

       Под переплатой в рамках Порядка признается:

       - излишне уплаченная потребителем сумма денежных средств за полученную услугу (работы, товары);

       - сумма денежных средств, уплаченная потребителем при наличии отказа в получении услуги (работы, товара);

       - сумма денежных средств, уплаченная потребителем и подлежащая возврату за некачественное оказание услуги (работы, товара);

       - сумма денежных средств, ошибочно зачисленных на счет бюджетного учреждения.

       2.11. Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшейся у бюджетного учреждения в процессе исполнения бюджетной сметы по внебюджетным средствам текущего года учитываются на лицевом счете как восстановление кассового расхода с отражением по тем показателям бюджетной классификации, по которым был проведен кассовый расход.

       2.12.Бюджетные учреждения осуществляют учет средств по приносящей доход деятельности в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной Министерством финансов Российской Федерации и в соответствии с Бюджетной классификацией Российской Федерации.
