АДМИНИСТРАЦИЯ   СУСУМАНСКОГО 
ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
От 28.02.2019 г.                                           №  95
г. Сусуман

	

	
	

	О распределении обязанностей между главой Сусуманского городского округа, заместителями главы администрации Сусуманского городского округа
	




	В соответствии с Уставом муниципального образования «Сусуманский городской округ» администрация Сусуманского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить распределение обязанностей между главой Сусуманского городского округа, заместителями главы администрации Сусуманского городского округа согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление главы администрации Сусуманского района от 23.03.2015 года № 128 «О распределении обязанностей между главой Сусуманского района, заместителями главы администрации Сусуманского района».
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Глава Сусуманского городского округа.


Глава Сусуманского городского округа является высшим должностным лицом городского округа, наделяется настоящим Уставом собственными полномочиями по решению вопросов местного значения и осуществляет свою деятельность на постоянной основе.
Полномочия главы Сусуманского городского округа начинаются со дня вступления его в должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного главы.
Глава Сусуманского городского округа в своей деятельности подконтролен и подотчетен населению муниципального образования и Собранию представителей Сусуманского городского округа.
Глава Сусуманского городского округа в своей деятельности руководствуется Указами Президента РФ, постановлениями Правительства Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями правительства Магаданской области.
В случае временного отсутствия главы Сусуманского городского округа полномочия главы Сусуманского городского округа исполняет первый заместитель главы администрации городского округа в пределах своих полномочий.
Глава Сусуманского городского округа должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 г.  № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и иными федеральными законами.
Глава Сусуманского городского округа должен знать Конституцию РФ, Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, а также законы Магаданской области,  федеральное законодательство и законодательство Магаданской области области по вопросам, связанным с исполнением непосредственных должностных обязанностей, федеральное и областное законодательство о муниципальной службе, основы государственного и муниципального управления.
Глава Сусуманского городского округа в сфере противодействия терроризму должен знать:
В сфере законодательства Российской Федерации:
- Федеральный конституционный закон от 17 декабря 1997 г. № 2-ФКЗ «О Правительстве Российской Федерации»;
- Уголовный кодекс Российской Федерации;
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральный закон от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»;
- Федеральный закон от 9 февраля 2007 г. № 16-ФЗ «О транспортной безопасности»;
- Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 390-ФЗ «О безопасности»;
- Федеральный закон от 21 июля 2011 г. № 256-ФЗ «О безопасности объектов топливно-энергетического комплекса»;
- Концепция противодействия терроризму в Российской Федерации, утвержденная Президентом Российской Федерации 5 октября 2009 г.;
- Указ Президента Российской Федерации от 15 февраля 2006 г. № 116 «О мерах по противодействию терроризму»;
- Указ Президента Российской Федерации от 14 июня 2012 г. № 851 «О порядке установления уровней террористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных мер по обеспечению безопасности личности, общества и государства»;
- Указ Президента Российской Федерации от 26 декабря 2015 г. № 664 «О мерах по совершенствованию государственного управления в области противодействия терроризму»;
- Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 2015 г. № 683 «О Стратегии национальной безопасности Российской Федерации».
- постановление Правительства Российской Федерации от 1 июня 2004 г. № 260 «О Регламенте Правительства Российской Федерации и Положении об Аппарате Правительства Российской Федерации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2005 г. № 30 «О Типовом регламенте взаимодействия федеральных органов исполнительной власти»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 4 мая 2008 г. № 333 «О компетенции федеральных органов исполнительной власти, руководство деятельностью которых осуществляет Правительство Российской Федерации, в области противодействия терроризму»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2013 г. № 1244 «Об антитеррористической защищенности объектов (территорий)».
Международно-правовые акты:
- Конвенция о предотвращении и наказании преступлений против лиц, пользующихся международной защитой, в том числе дипломатических агентов;
- Международная конвенция о борьбе с захватом заложников;
- Резолюция Генеральной Ассамблеи ООН от 8 сентября 2006 г. № 60/288 «Глобальная контртеррористическая стратегия Организации Объединенных Наций»;
- Конвенция Шанхайской организации сотрудничества против терроризма. 
Иные профессиональные знания:
- основные направления и приоритеты государственной политики в области противодействия терроризму;
- понятие общегосударственная система противодействия терроризму;
- деятельность Национального антитеррористического комитета по координации и организации деятельности федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по противодействию терроризму;
- основные компетенции федеральных органов исполнительной власти, руководство деятельностью которых осуществляет Правительство Российской Федерации, в области противодействия терроризму;
- порядок организации исполнения мероприятий по противодействию терроризму в федеральных органах исполнительной власти;
- требования к антитеррористической защищенности объектов (территорий);
- порядок установления уровней террористической опасности;
- содержание дополнительных мер обеспечения безопасности, реализуемых субъектами противодействия терроризму при установлении уровней террористической опасности;
- меры государственного принуждения, применяемые в целях предупреждения и пресечения террористических проявлений;
- ответственность федеральных государственных служащих за неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязанностей в области противодействия терроризму;
- порядок взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации органов местного самоуправления, физических и юридических лиц при проверке информации об угрозе совершения террористического акта, а также об информировании субъектов противодействия терроризму о выявленной угрозе совершения террористического акта;
- организация деятельности федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления в области противодействия терроризму.
1. Глава Сусуманского городского округа осуществляет следующие полномочия:
- определяет основные направления государственной политики на территории Сусуманского городского округа, организовывает взаимодействие администрации Сусуманского городского округа  с региональными и федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, органами местного самоуправления и общественными объединениями.
- принимает меры по защите прав и свобод человека и гражданина. Обеспечивает законность и правопорядок на территории Сусуманского городского округа.
-  представляет городской округ в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени муниципального образования;
-  подписывает и публикует (обнародует) нормативные правовые акты, принятые Собранием представителей;
-  издает в пределах своих полномочий правовые акты;
-  вправе требовать созыва внеочередного заседания Собрания представителей;
- обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными и областными законами;
- представляет Собранию представителей ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, в том числе о решении вопросов, поставленных Собранием представителей.
- осуществляет иные полномочия, отнесенные к полномочиям Главы муниципального образования федеральными законами, законами Магаданской области, настоящим Уставом.
2. В сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности глава городского округа:
- формирует администрацию Сусуманского городского округа в соответствии со структурой, утвержденной Собранием представителей;
- осуществляет общее руководство и контроль за деятельностью администрации округа, ее структурных подразделений по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации;
- заключает от имени администрации Сусуманского округа договоры в пределах своей компетенции;
- утверждает положения о структурных подразделениях администрации;
- осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении местного бюджета;
- назначает на должность и освобождает от должности заместителей главы администрации, руководителей структурных и территориальных подразделений администрации, иных должностных лиц администрации городского округа; 
- распределяет обязанности между заместителями главы администрации городского округа и координирует их деятельность по реализации основных направлений деятельности органов местного самоуправления.
-  принимает меры поощрения и дисциплинарной ответственности к должностным лицам;
- принимает меры по обеспечению и защите интересов городского округа в суде, арбитражном суде, а также соответствующих органах государственной власти и управления;
- согласовывает кандидатуры руководителей муниципальных образовательных учреждений, учреждений, находящихся в ведении управления по делам молодежи, культуре и спорту, иных муниципальных учреждений;
- осуществляет личный прием граждан не реже одного раза в месяц, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения; 
- осуществляет руководство по вопросам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций. 
- возглавляет и принимает непосредственное участие в работе комиссий, в которые назначен нормативно-правовыми и локальными  актами администрации Сусуманского городского округа. Принимает участие в комиссиях, рабочих группах, созданных при Правительстве Магаданской области.
- иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Магаданской области, настоящим Уставом, Положением об администрации Сусуманского городского округа.
3. В сфере взаимодействия с Собранием представителей:
- вносит в Собрание представителей проект бюджета городского округа, планы и программы социально-экономического развития округа, а также отчеты об их исполнении;
- вносит на рассмотрение в Собрание представителей проекты нормативных правовых актов городского округа;
- представляет Собранию представителей ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, о результатах деятельности местной администрации.
Глава Сусуманского городского округа несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за:
- неисполнение или ненадлежащее исполнение по его вине возложенных на него полномочий;
- разглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну, а также сведений, ставших ему известными в связи с исполнением своих полномочий;
- действия или бездействие, влекущие нарушение прав и законных интересов граждан, юридических лиц;
- несоблюдение ограничений и запретов, установленных законодательством Российской Федерации;
- несвоевременное рассмотрение в пределах своих полномочий обращений граждан, юридических лиц, государственных органов;
- несоблюдение норм Федерального законодательства по вопросам противодействия коррупции.


Первый заместитель главы администрации Сусуманского городского округа.

Должность первого заместителя главы администрации Сусуманского городского округа (далее – первый заместитель) , в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы является должностью муниципальной службы, относящейся к высшей группе должностей. 
Первый заместитель подчиняется непосредственно главе Сусумаснкого городского округа. Первый заместитель в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Указами
Президента РФ, постановлениями Правительства Российской Федерации, Федеральными законами, законами Магаданской области, постановлениями и распоряжениями правительства Магаданской области, решениями  Собрания представителей Сусуманского городского округа, постановлениями и распоряжениями администрации  Сусуманского городского округа.
Первый заместитель должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 г.  № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и иными федеральными законами.
Первый заместитель должен знать Конституцию РФ, Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, а также законы Магаданской области,  федеральное законодательство и законодательство Магаданской области области по вопросам, связанным с исполнением непосредственных должностных обязанностей, федеральное и областное законодательство о муниципальной службе, основы государственного и муниципального управления, нормативные правовые акты, регламентирующие служебную деятельность.
Первый заместитель в сфере противодействия терроризму должен знать:
В сфере законодательства Российской Федерации:
- Федеральный конституционный закон от 17 декабря 1997 г. № 2-ФКЗ «О Правительстве Российской Федерации»;
- Уголовный кодекс Российской Федерации;
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральный закон от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»;
- Федеральный закон от 9 февраля 2007 г. № 16-ФЗ «О транспортной безопасности»;
- Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 390-ФЗ «О безопасности»;
- Федеральный закон от 21 июля 2011 г. № 256-ФЗ «О безопасности объектов топливно-энергетического комплекса»;
- Концепция противодействия терроризму в Российской Федерации, утвержденная Президентом Российской Федерации 5 октября 2009 г.;
- Указ Президента Российской Федерации от 15 февраля 2006 г. № 116 «О мерах по противодействию терроризму»;
- Указ Президента Российской Федерации от 14 июня 2012 г. № 851 «О порядке установления уровней террористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных мер по обеспечению безопасности личности, общества и государства»;
- Указ Президента Российской Федерации от 26 декабря 2015 г. № 664 «О мерах по совершенствованию государственного управления в области противодействия терроризму»;
- Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 2015 г. № 683 «О Стратегии национальной безопасности Российской Федерации».
- постановление Правительства Российской Федерации от 1 июня 2004 г. № 260 «О Регламенте Правительства Российской Федерации и Положении об Аппарате Правительства Российской Федерации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2005 г. № 30 «О Типовом регламенте взаимодействия федеральных органов исполнительной власти»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 4 мая 2008 г. № 333 «О компетенции федеральных органов исполнительной власти, руководство деятельностью которых осуществляет Правительство Российской Федерации, в области противодействия терроризму»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2013 г. № 1244 «Об антитеррористической защищенности объектов (территорий)».
Международно-правовые акты:
- Конвенция о предотвращении и наказании преступлений против лиц, пользующихся международной защитой, в том числе дипломатических агентов;
- Международная конвенция о борьбе с захватом заложников;
- Резолюция Генеральной Ассамблеи ООН от 8 сентября 2006 г. № 60/288 «Глобальная контртеррористическая стратегия Организации Объединенных Наций»;
- Конвенция Шанхайской организации сотрудничества против терроризма. 
Иные профессиональные знания:
- основные направления и приоритеты государственной политики в области противодействия терроризму;
- понятие общегосударственная система противодействия терроризму;
- деятельность Национального антитеррористического комитета по координации и организации деятельности федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по противодействию терроризму;
- основные компетенции федеральных органов исполнительной власти, руководство деятельностью которых осуществляет Правительство Российской Федерации, в области противодействия терроризму;
- порядок организации исполнения мероприятий по противодействию терроризму в федеральных органах исполнительной власти;
- требования к антитеррористической защищенности объектов (территорий);
- порядок установления уровней террористической опасности;
- содержание дополнительных мер обеспечения безопасности, реализуемых субъектами противодействия терроризму при установлении уровней террористической опасности;
- меры государственного принуждения, применяемые в целях предупреждения и пресечения террористических проявлений;
- ответственность федеральных государственных служащих за неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязанностей в области противодействия терроризму;
- порядок взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации органов местного самоуправления, физических и юридических лиц при проверке информации об угрозе совершения террористического акта, а также об информировании субъектов противодействия терроризму о выявленной угрозе совершения террористического акта;
- организация деятельности федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления в области противодействия терроризму.

Первый заместитель отвечает:
-  за выработку единой финансовой политики, включая бюджетную, налоговую, страховую, муниципальный долг, а также кредитное и денежное обращение; 
- за выработку направлений и приоритетов в сферах предпринимательства и малого бизнеса, регулирования экономики,  государственной статистики, инноваций;
- за проведение государственной политики в сфере агропромышленного комплекса;
- за транспортное обслуживание населения на территории округа;
- за пользование муниципальным имуществом.
Организует подготовку проекта бюджета муниципального городского округа  на будущий финансовый год, порядок его исполнения и отчетности. 
Обеспечивает разработку проектов решений по финансовым и экономическим вопросам, по формированию муниципальных программ социально-экономического развития и инвестиционных проектов. 
Координирует деятельность по выполнению государственных программ Магаданской области и инвестиционных проектов.
Обеспечивает контроль за исполнением бюджета и надзор в финансово-бюджетной сфере, экспертизу, финансово-экономическое обоснование к законопроектам и нормативным правовым актам.
Непосредственно координирует и контролирует деятельность следующих комитетов, управлений и отделов:
- комитета по экономике администрации Сусуманского городского округа;
- комитета по  финансам администрации Сусуманского городского округа;
- комитета по управлению муниципальным имуществом Сусуманского городского округа;
- управления городского хозяйства и жизнеобеспечения территории;
- отдела по делам ГО и ЧС.
Принимает непосредственное участие в работе комиссий, в которые назначена нормативно-правовыми и локальными  актами администрации Сусуманского городского округа. Принимает участие в комиссиях, рабочих группах, созданных при Правительстве Магаданской области. 
Курирует деятельность:
- МУП «Сусуманхлеб";
- МУП «Авто»;
- организаций коммунального и бытового комплекса.
Взаимодействует по вопросам своей компетенции со структурными подразделениями Правительства Магаданской области.
Осуществляет взаимодействие с учреждениями, организациями, предприятиями, территориальными органами исполнительной власти федерального, регионального и муниципального уровней.
Ведет прием граждан, рассматривает предложения и заявления, принимает по ним решения.
Первый заместитель несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за:
- неисполнение или ненадлежащее исполнение по его вине возложенных на него должностных обязанностей
- разглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну, а также сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;
- действия или бездействие, влекущие нарушение прав и законных интересов граждан, юридических лиц.
- несоблюдение ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой, установленных законодательством Российской Федерации.
- несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан, юридических лиц, государственных органов и органов местного самоуправления.
- несоблюдение норм Федерального законодательства по вопросам противодействия коррупции.
- организацию работы по профилактике терроризма.


Заместитель главы администрации Сусуманского городского округа по социальным вопросам.

Должность заместителя главы администрации по социальным вопросам администрации Сусуманского городского округа (далее – заместитель главы администрации), в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы является должностью муниципальной службы, относящейся к высшей группе должностей. 
Заместитель главы администрации подчиняется непосредственно главе Сусуманского городского округа. 
Заместитель главы администрации в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Указами Президента РФ, постановлениями Правительства Российской Федерации, Федеральными законами, законами Магаданской области, постановлениями и распоряжениями правительства Магаданской области, решениями  Собрания представителей Сусуманского городского округа, постановлениями и распоряжениями администрации  Сусуманского городского округа.
Заместитель главы администрации должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 г.  № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и иными федеральными законами.
Заместитель главы администрации должен знать Конституцию РФ, Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, а также законы Магаданской области,  федеральное законодательство и законодательство Магаданской области области по вопросам, связанным с исполнением непосредственных должностных обязанностей, федеральное и областное законодательство о муниципальной службе, основы государственного и муниципального управления, нормативные правовые акты, регламентирующие служебную деятельность.
Заместитель главы администрации в сфере противодействия терроризму должен знать:
В сфере законодательства Российской Федерации:
- Федеральный конституционный закон от 17 декабря 1997 г. № 2-ФКЗ «О Правительстве Российской Федерации»;
- Уголовный кодекс Российской Федерации;
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральный закон от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»;
- Федеральный закон от 9 февраля 2007 г. № 16-ФЗ «О транспортной безопасности»;
- Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 390-ФЗ «О безопасности»;
- Федеральный закон от 21 июля 2011 г. № 256-ФЗ «О безопасности объектов топливно-энергетического комплекса»;
- Концепция противодействия терроризму в Российской Федерации, утвержденная Президентом Российской Федерации 5 октября 2009 г.;
- Указ Президента Российской Федерации от 15 февраля 2006 г. № 116 «О мерах по противодействию терроризму»;
- Указ Президента Российской Федерации от 14 июня 2012 г. № 851 «О порядке установления уровней террористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных мер по обеспечению безопасности личности, общества и государства»;
- Указ Президента Российской Федерации от 26 декабря 2015 г. № 664 «О мерах по совершенствованию государственного управления в области противодействия терроризму»;
- Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 2015 г. № 683 «О Стратегии национальной безопасности Российской Федерации».
- постановление Правительства Российской Федерации от 1 июня 2004 г. № 260 «О Регламенте Правительства Российской Федерации и Положении об Аппарате Правительства Российской Федерации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2005 г. № 30 «О Типовом регламенте взаимодействия федеральных органов исполнительной власти»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 4 мая 2008 г. № 333 «О компетенции федеральных органов исполнительной власти, руководство деятельностью которых осуществляет Правительство Российской Федерации, в области противодействия терроризму»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2013 г. № 1244 «Об антитеррористической защищенности объектов (территорий)».
Международно-правовые акты:
- Конвенция о предотвращении и наказании преступлений против лиц, пользующихся международной защитой, в том числе дипломатических агентов;
- Международная конвенция о борьбе с захватом заложников;
- Резолюция Генеральной Ассамблеи ООН от 8 сентября 2006 г. № 60/288 «Глобальная контртеррористическая стратегия Организации Объединенных Наций»;
- Конвенция Шанхайской организации сотрудничества против терроризма. 
Иные профессиональные знания:
- основные направления и приоритеты государственной политики в области противодействия терроризму;
- понятие общегосударственная система противодействия терроризму;
- деятельность Национального антитеррористического комитета по координации и организации деятельности федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по противодействию терроризму;
- основные компетенции федеральных органов исполнительной власти, руководство деятельностью которых осуществляет Правительство Российской Федерации, в области противодействия терроризму;
- порядок организации исполнения мероприятий по противодействию терроризму в федеральных органах исполнительной власти;
- требования к антитеррористической защищенности объектов (территорий);
- порядок установления уровней террористической опасности;
- содержание дополнительных мер обеспечения безопасности, реализуемых субъектами противодействия терроризму при установлении уровней террористической опасности;
- меры государственного принуждения, применяемые в целях предупреждения и пресечения террористических проявлений;
- ответственность федеральных государственных служащих за неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязанностей в области противодействия терроризму;
- порядок взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации органов местного самоуправления, физических и юридических лиц при проверке информации об угрозе совершения террористического акта, а также об информировании субъектов противодействия терроризму о выявленной угрозе совершения террористического акта;
- организация деятельности федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления в области противодействия терроризму.

Заместитель главы администрации отвечает:
- за вопросы в сфере образования, культуры, спорта, здравоохранения, социальной поддержки населения, трудовой занятости населения;
- за реализацию государственной политики в области демографии, санитарно-эпидемиологического благополучия, патриотического воспитания граждан, межнациональных и межконфессиональных отношений; 
-за реализацию государственной молодежной политики и стратегии действий в интересах детей;
- за реализацию  государственной антинаркотической политики;
 - за реализацию государственной социальной политики;
- за размещение информации в ЕГИССО;
- за профилактику правонарушений и преступлений на территории округа;
- за реализацию конвенции о правах инвалидов.
Курирует вопросы  реализации приоритетных национальных проектов, программ модернизации в сфере образования и здравоохранения, государственных и национальных стратегий и концепций в сфере образования, молодежной политики, культуры, спорта, здравоохранения, социальной политики, а также государственных   и муниципальных программ социальной направленности.
Обеспечивает взаимодействие федеральных, областных и муниципальных органов исполнительной власти в курируемых вопросах.
Непосредственно координирует и контролирует деятельность следующих комитетов, управлений и отделов:
- комитета по образованию администрации Сусуманского городского округа;
- управления по делам молодежи, культуре  и спорту администрации Сусуманского городского округа;
- комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
- деятельность по опеке и попечительству над несовершеннолетними; 
- деятельность по опеке над совершеннолетними недееспособными или не полностью дееспособными гражданами.
Определяет совместно с руководителями курируемых комитетов, управлений, отделов, комиссий проблемные вопросы, разрабатывает перспективные планы, выбирает пути совершенствования форм и методов работы.
Принимает непосредственное участие в работе комиссий, рабочих групп, координационных и организационных комитетов,  в которые назначена  нормативно-правовыми и локальными  актами администрации Сусуманского городского округа. Принимает участие в работе комиссий, рабочих группах, координационных советов, созданных при Правительстве Магаданской области. 
Ведет прием граждан, рассматривает предложения и заявления, принимает по ним решения.
Заместитель главы администрации несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за:
- неисполнение или ненадлежащее исполнение по его вине возложенных на него должностных обязанностей
- разглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну, а также сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;
- действия или бездействие, влекущие нарушение прав и законных интересов граждан, юридических лиц;
- несоблюдение ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой, установленных законодательством Российской Федерации;
- несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан, юридических лиц, государственных органов и органов местного самоуправления;
- несоблюдение норм Федерального законодательства по вопросам противодействия коррупции.



Заместитель главы администрации Сусуманского городского округа – управляющий делами.

Должность заместителя главы администрации-управляющий делами администрации Сусуманского городского округа (далее – заместитель главы администрации), в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы является должностью муниципальной службы, относящейся к высшей группе должностей. 
Заместитель главы администрации подчиняется непосредственно главе Сусуманского городского округа. 
Заместитель главы администрации в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Указами Президента РФ, постановлениями Правительства Российской Федерации, Федеральными законами, законами Магаданской области, постановлениями и распоряжениями правительства Магаданской области, решениями  Собрания представителей Сусуманского городского округа, постановлениями и распоряжениями администрации  Сусуманского городского округа.
Заместитель главы администрации должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 г.  № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и иными федеральными законами.
Заместитель главы администрации должен знать Конституцию РФ, Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, а также законы Магаданской области,  федеральное законодательство и законодательство Магаданской области области по вопросам, связанным с исполнением непосредственных должностных обязанностей, федеральное и областное законодательство о муниципальной службе, основы государственного и муниципального управления, нормативные правовые акты, регламентирующие служебную деятельность.
Заместитель главы администрации в сфере противодействия терроризму должен знать:
В сфере законодательства Российской Федерации:
- Федеральный конституционный закон от 17 декабря 1997 г. № 2-ФКЗ «О Правительстве Российской Федерации»;
- Уголовный кодекс Российской Федерации;
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральный закон от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»;
- Федеральный закон от 9 февраля 2007 г. № 16-ФЗ «О транспортной безопасности»;
- Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 390-ФЗ «О безопасности»;
- Федеральный закон от 21 июля 2011 г. № 256-ФЗ «О безопасности объектов топливно-энергетического комплекса»;
- Концепция противодействия терроризму в Российской Федерации, утвержденная Президентом Российской Федерации 5 октября 2009 г.;
- Указ Президента Российской Федерации от 15 февраля 2006 г. № 116 «О мерах по противодействию терроризму»;
- Указ Президента Российской Федерации от 14 июня 2012 г. № 851 «О порядке установления уровней террористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных мер по обеспечению безопасности личности, общества и государства»;
- Указ Президента Российской Федерации от 26 декабря 2015 г. № 664 «О мерах по совершенствованию государственного управления в области противодействия терроризму»;
- Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 2015 г. № 683 «О Стратегии национальной безопасности Российской Федерации».
- постановление Правительства Российской Федерации от 1 июня 2004 г. № 260 «О Регламенте Правительства Российской Федерации и Положении об Аппарате Правительства Российской Федерации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2005 г. № 30 «О Типовом регламенте взаимодействия федеральных органов исполнительной власти»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 4 мая 2008 г. № 333 «О компетенции федеральных органов исполнительной власти, руководство деятельностью которых осуществляет Правительство Российской Федерации, в области противодействия терроризму»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2013 г. № 1244 «Об антитеррористической защищенности объектов (территорий)».
Международно-правовые акты:
- Конвенция о предотвращении и наказании преступлений против лиц, пользующихся международной защитой, в том числе дипломатических агентов;
- Международная конвенция о борьбе с захватом заложников;
- Резолюция Генеральной Ассамблеи ООН от 8 сентября 2006 г. № 60/288 «Глобальная контртеррористическая стратегия Организации Объединенных Наций»;
- Конвенция Шанхайской организации сотрудничества против терроризма. 
Иные профессиональные знания:
- основные направления и приоритеты государственной политики в области противодействия терроризму;
- понятие общегосударственная система противодействия терроризму;
- деятельность Национального антитеррористического комитета по координации и организации деятельности федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по противодействию терроризму;
- основные компетенции федеральных органов исполнительной власти, руководство деятельностью которых осуществляет Правительство Российской Федерации, в области противодействия терроризму;
- порядок организации исполнения мероприятий по противодействию терроризму в федеральных органах исполнительной власти;
- требования к антитеррористической защищенности объектов (территорий);
- порядок установления уровней террористической опасности;
- содержание дополнительных мер обеспечения безопасности, реализуемых субъектами противодействия терроризму при установлении уровней террористической опасности;
- меры государственного принуждения, применяемые в целях предупреждения и пресечения террористических проявлений;
- ответственность федеральных государственных служащих за неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязанностей в области противодействия терроризму;
- порядок взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации органов местного самоуправления, физических и юридических лиц при проверке информации об угрозе совершения террористического акта, а также об информировании субъектов противодействия терроризму о выявленной угрозе совершения террористического акта;
- организация деятельности федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления в области противодействия терроризму.





Заместитель главы администрации отвечает:
 - за обеспечение деятельности главы Сусуманского городского округа и администрации Сусуманского городского округа;
- за контроль и исполнением решений, постановлений и распоряжений;
- за организацию совещаний и других мероприятий, проводимых с участием или по поручению главы Сусуманского городского округа;
- за разработку и реализацию перспективных и текущих планов работы администрации Сусуманского городского округа;
- за доступ к информации о деятельности администрации Сусуманского городского округа;
- за межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг;
- за организацию общего  и кадрового делопроизводства администрации Сусуманского городского округа;
- за правовую экспертизу нормативных правовых актов;
- за профилактику и противодействие коррупции;
- за реализацию законов, указов, нормативных правовых актов, регулирующих прохождение муниципальной службы;
- за работу с обращениями граждан.
Организует исполнение федеральных законов и иных нормативных правовых актов по общим принципам организации местного самоуправления в Российской Федерации.
Взаимодействует с органами местного самоуправления в части организационно-методического обеспечения реформы местного самоуправления, ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов.
Непосредственно координирует и контролирует деятельность следующих комитетов, управлений и отделов:
- управление по организационной работе и внутренней политике;
- управление правового обеспечения исполнения полномочий;
- управление по учету и отчетности;
- управление информационных ресурсов и программно-технического обеспечения;
- архивный отдел;
 - отдел ЗАГС.
Ведет вопросы прохождения муниципальной службы в администрации Сусуманского городского округа. 
Контролирует реализацию областных и муниципальных программ по курируемым направлениям.
Принимает непосредственное участие в работе комиссий, в которые назначена нормативно-правовыми и локальными  актами администрации Сусуманского городского округа. Принимает участие в комиссиях, рабочих группах, созданных при Правительстве Магаданской области. 
Взаимодействует по вопросам своей компетенции со структурными подразделениями Правительства Магаданской области.
Осуществляет взаимодействие с учреждениями, организациями, предприятиями, территориальными органами исполнительной власти федерального, регионального и муниципального уровней.
Ведет прием граждан, рассматривает предложения и заявления, принимает по ним решения.

Заместитель главы администрации несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за:
- неисполнение или ненадлежащее исполнение по его вине возложенных на него должностных обязанностей
- разглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну, а также сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;
- действия или бездействие, влекущие нарушение прав и законных интересов граждан, юридических лиц;
- несоблюдение ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой, установленных законодательством Российской Федерации;
- несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан, юридических лиц, государственных органов и органов местного самоуправления;
- несоблюдение норм Федерального законодательства по вопросам противодействия коррупции.
_______________________




Порядок замещения заместителей главы администрации 
Сусуманского городского округа.

	На период временного отсутствия вопросы, закрепленные утвержденными распределениями обязанностей, за:
	Лобова А.В. рассматривает Заикина Н.С.
	Заикину Н.С. рассматривает Лобов А.В.
	Роменскую Е.В. рассматривает Заикина Н.С., Партолина Л.Ф.
	Партолину Л.Ф. рассматривает Роменская Е.В., Заикина Н.С.


